PREFEITURA MUNICIPAL DE LUISBURGO
Rua Orlando Muniz de Carvalho, n.° 59, Centro, CEP: 36.923-000

LUISBURGO - MINAS GERAIS
Tel: (33) 3378-7000 - CNPJ 01.615.423/0001-89

MUNICIPIO DE
LUISBURGO
<, 20

Sucay

EDITAL DE LICITACAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N© 094/2026
PREGAO ELETRONICA N° 040,/2026

O Municipio de Luisburgo, estado de Minas Gerais, inscrito no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas - CNP] sob o n? 01.615.423/0001-89, com sede
administrativa a Rua Orlando Muniz de Carvalho, n? 59, Bairro Centro, torna publico a
abertura do Processo Licitatério em epigrafe, adotando - se como:

FUNDAMENTACAO LEGAL: Lei Federal n® 14.133/2021, Leis Complementares n®
123/2006 e 147/2014, Decreto Municipal n? 027/2026 e demais condi¢des fixadas
neste instrumento.

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Preco Global

INTERVALO MINIMO DE LANCES: R$ 10,00

MODO DE DISPUTA: Aberto

FASE DE HABILITACAO ANTECEDE AS FASES DE APRESENTACAO DE
PROPOSTAS E LANCES E DE JULGAMENTO: Nao

GARANTIA DE PROPOSTA: Nao

ORCAMENTO SIGILOSO: Sim

PARTICIPAGCAO EXCLUSIVA PARA MEI ME OU EPP: Sim

BENEFiCIO DE PRIORIDADE LOCAL OU REGIONAL: Nio

SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS: Nao

A realizacao da sessdo publica eletronica ocorrera da seguinte forma:
DATA DA SESSAO PUBLICA ELETRONICA: 22/10/2026

HORARIO DA SESSAO PUBLICA ELETRONICA: 09h00min

LOCAL DA SESSAO PUBLICA ELETRONICA: https://ammlicita.org.br/
REFERENCIA DE TEMPO: Hor4ério de Brasilia

1- OBJETO

1.1. Constitui objeto da presente licitacio a Contratacdo de empresa para
fornecimento de aparelhos pra controle de jornada (pontos eletronicos faciais),
com disponibilizacio de licenca de uso de softwares para tratamento dos
dados, conforme especificacoes constantes no Termo de Referéncia, em
atendimento as necessidades das secretarias e setores vinculados a Prefeitura
Municipal de Luisburgo-MG.

2- DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderdo participar desta licitacdo as Pessoas Juridicas, do ramo pertinente ao
objeto licitado que atendam todas as condi¢des estabelecidas neste instrumento
convocatdrio e se encontrem devidamente cadastradas na plataforma eletrénica
AMM LICITA.

2.1.1. O cadastro na plataforma eletrénica podera ser realizado através do endereco
https://ammlicita.org.br/.
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2.2. Nao poderao participar da licitagao:

[ - autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

Il - empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar
sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

[II - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

IV - aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fun¢do na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na
gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicdo constar
expressamente do edital de licitacao;

V - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

VI - pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo
ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

VII- agente publico, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego.

2.2.1. O impedimento de que trata o inciso IIl sera também aplicado ao licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacao fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

2.2.2. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos
projetos e a empresa a que se referem os incisos I e Il poderao participar no apoio das
atividades de planejamento da contratacdo, de execucdo da licitacdo ou de gestdao do
contrato, desde que sob supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou
entidade.

2.2.3. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

2.3. 0 licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao promotor da licitacdo por
eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por
terceiros. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais na plataforma e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela
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informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcio ou a alteracdo dos
registros tao logo identifique incorre¢ao ou aqueles se tornem desatualizados.

3- DOS BENEFiCIOS PARA MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
3.1. A obtencdo dos beneficios aplicaveis as Microempresas - ME ou Empresas de
Pequeno Porte - EPP, previstos nos Arts. 42 ao 49 da Lei Complementar n? 123/06,
estad condicionada aquelas que, no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda nao
tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
Empresa de Pequeno Porte - EPP.

3.1.1. Nas contratagdes com prazo de vigéncia superior a 01 (um) ano, sera
considerado o valor anual do contrato para aplicacdo dos limites previstos.

3.1.2. Caso o licitante ndo esteja enquadrado como Microempresa-ME ou Empresa de
Pequeno Porte - EPP, perderd os beneficios obtidos e podera sofrer as sancoes
previstas neste instrumento convocatorio e na legislacao vigente.

3.2. Conforme Art. 18-E § 3° da Lei Complementar n? 123/06, ao Microempreendedor
Individual-MEI é uma modalidade de Microempresa - ME.

3.3. Os beneficios aplicaveis as Microempresas - ME ou Empresas de Pequeno Porte -
EPP para o presente procedimento, encontram-se devidamente estabelecidos no
Termo de Referéncia.

3.4. No caso de apresentacao de documentacdo de habilitagdo por Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte que contenha certidoes fiscais ou trabalhistas vencidas, o
Pregoeiro poderd, de oficio e a titulo de diligéncia, proceder a tentativa de emissdo
das respectivas certiddes por meio dos canais oficiais dos 6rgaos competentes, com
vistas a verificacdo da regularidade e a promocgao da celeridade do certame.

3.4.1. Constatada a impossibilidade de emissdo das certiddes de forma regular ou a
existéncia de restricio na comprovacdao da regularidade fiscal ou trabalhista, sera
assegurado a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte o prazo previsto no art.
43, § 12, da Lei Complementar n? 123/2006, para a regularizacao da documentacao,
sem prejuizo da prorrogacao por igual periodo, a critério da Administracao.

3.4.2. A nao regularizacdo da documentac¢do no prazo legal implicard a decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sang¢des cabiveis, facultada a
Administracao a convocag¢do dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacao,
ou a revogacao do certame, nos termos da legislagdo vigente.

3.5. O licitante que se enquadrar como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa equiparada, e que pretenda usufruir dos tratamentos
diferenciados e favorecidos previstos na Lei Complementar n2 123/2006 e em suas
alteracdes posteriores, devera assinalar, no momento do cadastramento de sua
proposta, o campo proprio disponibilizado na plataforma eletrénica, declarando sua
condicdo e a inexisténcia de impedimentos legais a fruicao dos respectivos beneficios.
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3.5.1. A auséncia de assinalacdo do campo préprio na plataforma eletronica sera
interpretada como renuncia a frui¢do dos tratamentos diferenciados e favorecidos no
ambito do presente certame, nao sendo admitido seu reconhecimento posterior,
ainda que o licitante seja materialmente enquadrado como microempresa, empresa
de pequeno porte ou sociedade cooperativa equiparada.

3.5.2. Nos itens destinados a ampla participa¢do, a auséncia de declaracdo nao
impedira a participagdo do licitante, mas afastara a aplicagdo dos beneficios
legalmente previstos, inclusive quanto ao exercicio do direito de preferéncia e a
regularizacdo fiscal e trabalhista diferida.

3.5.3. Nos itens destinados exclusivamente a participacdo de microempresas,
empresas de pequeno porte e equiparadas, a auséncia de declaracdo no campo
préprio impedira o prosseguimento do licitante em relacdo ao respectivo item.

3.5.4. A declaragdo falsa relativa ao enquadramento ou a aptidao para usufruir dos
beneficios previstos na Lei Complementar n? 123/2006 sujeitara o licitante as
sancoes administrativas cabiveis, sem prejuizo das demais responsabilidades civis e
penais aplicaveis.

3.6. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido na Lei
Complementar n? 123, de 2006, a pessoa juridica:

I- de cujo capital participe outra pessoa juridica;

II- que seja filial, sucursal, agéncia ou representacao, no Pais, de pessoa juridica com
sede no exterior;

III- de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja
sécia de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da
Lei Complementar n? 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o
limite de que trata o inciso Il do art. 32 da referida lej;

IV- cujo titular ou socio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de
outra empresa nao beneficiada pela Lei Complementar n® 123, de 2006, desde que a
receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 32 da referida
lei;

V- cujo sdcio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica
com fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o
inciso Il do art. 3¢ da referida lei;

VI- constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;

VIII- que participe do capital de outra pessoa juridica;

IX- que exerc¢a atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento,
de caixa econO6mica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de
crédito imobilidrio, de corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobiliarios e
cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros privados e de
capitalizacdo ou de previdéncia complementar;

X- resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de
desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-
calendario anteriores;

XI- constituida sob a forma de sociedade por agdes.
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XII- cujos titulares ou sécios guardem, cumulativamente, com o contratante do
servico, relacdo de pessoalidade, subordinacdo e habitualidade.

4- DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1. Na presente licitacao, a fase de habilitacao sucedera as fases de apresentacdo de
propostas, lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes preencherdo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a
proposta com o pre¢o, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao
publica.

4.2.1. Nesta etapa, nao sera necessario o envio de proposta formal ou de documento
equivalente, sendo suficiente o preenchimento dos respectivos valores na plataforma
operacional.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do
sistema que:

I- Nao incorre nas condi¢des impeditivas do art. 14 da Lei Federal n® 14.133/21;

II- Que atende os requisitos de habilitacao, conforme disposto no art. 63, inciso I, da
Lei Federal n? 14.133/21;

III- Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas,
conforme art. 63, inciso IV, da Lei Federal n® 14.133/21;

IV- Que a proposta apresentada para essa licitacdo estd em conformidade com as
exigéncias do instrumento convocatério e se responsabiliza pela veracidade e
autenticidade dos documentos apresentados;

V- Que a proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data da entrega da proposta, conforme
art. 63 § 12 da Lei Federal n® 14.133/21;

VI- Que esta ciente do edital e concorda com as condig¢des locais para cumprimento
das obriga¢des objeto da licitacdo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei Federal n®
14.133/21;

VII- Para fins do disposto no inciso VI, do art. 68, da Lei n? 14.133/21, que nao
emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndao emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor a partir dos 14 (quatorze)
anos, na condicao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 72, da Constituicdo
Federal;

VIII- Para os devidos fins legais, sem prejuizo das san¢des e multas previstas neste
ato convocatério, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei
Complementar n°123/06, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apto
portando, a exercer o direito de preferéncia, quando aplicavel.

IX- Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Il e [V do art. 12 e
no inciso III do art. 52 da Constituicao Federal/88.
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4.3.1. A falsidade da declaracao sujeitara o licitante as sang¢des previstas neste edital,
bem como aquelas previstas na Lei Federal n? 14.133/2021.

4.3.2. Ao firmar a declaracdo constante no item VIII, o licitante declara
simultaneamente que ainda nao celebrou contratos nas condi¢des estabelecidas no
item 3.1 independentemente de transcrigao.

4.3.3. Nao serd exigida a apresentacdo de declaragdo em arquivo apartado para os
itens anteriormente elencados, sendo suficiente que o licitante realize a respectiva
declaragdo diretamente em campo préprio disponibilizado pelo sistema.

4.4. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacao da proposta, o que
ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao publica.

4.5. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de
envio de lances.

4.6. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo, acompanhar as
operacgdes no sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar
pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens
emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

4.7. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato
bloqueio de acesso.

5- DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:

I- VALOR UNITARIO

II- VALOR TOTAL

I1I- MARCA e MODELO, QUANDO CABIVEL

IV- DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO, CONTENDO AS INFORMAGCOES
SIMILARES A ESPECIFICACAO DO TERMO DE REFERENCIA: INDICANDO, NO QUE
FOR APLICAVEL: MODELO, PRAZO DE GARANTIA ETC.

5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execugao do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracdo, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.
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5.5. A apresentacdao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispdée o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos
seus termos.

5.6. 0 prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentagao.

5.7. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo
previsto no Termo de Referéncia.

6- DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO
DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica,
por meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados no predmbulo deste
edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitacdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da
sessdo publica.

6.3. Sera desclassificada a proposta que contenha identificacdo indevida do licitante
em campo ou documento acessivel antes do encerramento da etapa competitiva,
quando essa circunstancia puder comprometer o sigilo, a isonomia ou a regularidade
da disputa, mediante decisao fundamentada do Pregoeiro.

6.4. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

6.5. O sistema disponibilizara campo proprio chat para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

6.6. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.7. O lance deverd ser ofertado conforme critério e intervalos estabelecidos no
Termo de Referéncia.

6.8. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.9. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.
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6.10. O licitante podera solicitar a exclusido do lance no momento da disputa, na
hipotese de lances apresentados de forma inconsistente ou inexequivel, cabendo ao
Pregoeiro autorizar a exclusao ou indeferir a solicitagao.

6.11. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

6.12. O presente certame utilizara o modo de disputa “ABERTO”, onde os licitantes
apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

6.12.1. A etapa de lances da sessao publica tera duragdo de 10 (dez) minutos e, apos
isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado
nos ultimos 02 (dois) minutos do periodo de duracdo da sessao publica.

6.12.2. A prorrogac¢do automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de 02 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.
6.12.3. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessdo publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os
lances conforme a ordem final de classificagcdo, sem prejuizo da aplicacdo da margem
de preferéncia e do desempate ficto, quando for o caso.

6.12.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela
equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das
demais colocacgoes.

6.12.5. Apo6s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdao convocados para
apresentar lances intermediarios.

6.13. Apoés o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.14. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado primeiro pelo sistema operacional.

6.15. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdao informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado.

6.16. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a
recep¢ao dos lances.

6.16.1. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por
tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada
somente apos decorridas 24 (vinte e quatro horas) da comunicacdao do fato pelo
Pregoeiro aos participantes, na plataforma e no sitio eletrénico utilizado para
divulgacao.
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6.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta
inicial.

6.18. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).
6.18.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
sera aquele previsto no art. 60 da Lei n? 14.133, de 2021, nesta ordem:

[- Disputa final, hip6tese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacao;

[I- Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

[II- Desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

IV- Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacoes
dos 6rgaos de controle.

6.18.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens
e servicos produzidos ou prestados por:

[- Empresas brasileiras;

[I- Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pafs;
[II- Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187, de
29 de dezembro de 2009.

6.18.3. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha
do licitante vencedor ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os
licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro processo.

6.19. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica o pregoeiro podera
negociar condi¢des mais vantajosas com o licitante vencedor.

6.19.1. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do prego
maximo definido pela Administracgao.

6.19.2. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

6.19.3. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatorio

6.19.4. A PROPOSTA FINAL do licitante declarado vencedor sera atualizada
automaticamente pelo sistema de pregdo eletrénico, quando houver apenas um item
por lote.

6.19.4.1. Quando houver mais de um item por lote, o proponente sera convocado
para atualizar sua proposta no prazo maximo de 02 (duas) horas, ou, em outro prazo
determinado pelo Pregoeiro.

6.19.4.2. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findar o prazo
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6.20. Apo6s a negociacdo do prego, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.

7- DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo
no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n? 14.133/2021, legislacdo correlata
e no instrumento convocatorio, especialmente quanto a existéncia de sancao que
impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido e

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniao

7.2. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
7.2.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.2.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificagao.

7.2.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por
falta de condicao de participacao.

7.3. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado
de algum tratamento favorecido aos Microempreendedores Individuais - MEI,
Microempresas - ME ou Empresas de Pequeno Porte - EPP, o pregoeiro verificara se
faz jus ao beneficio.

7.4. Verificadas as condicdes de participagdo e de utilizacido do tratamento
favorecido, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacao ao objeto e a compatibilidade do pre¢o em relagao ao maximo estipulado
para contratacdo neste Edital e em seus anexos.

7.5. Serda desclassificada a proposta vencedora que:

[- Contiver vicios insanaveis;

II- Ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

[II- Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacao;

IV- Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;
V- Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://licitardigital. 1doc.com.br/verificacao/91D0-1E75-CBA9-C7ES6 e informe o c6digo 91D0-1E75-CBA9-C7E6

Assinado por 1 pessoa: POLIANA DE SOUZA MARTINS PORTILHO

=



PREFEITURA MUNICIPAL DE LUISBURGO
Rua Orlando Muniz de Carvalho, n.° 59, Centro, CEP: 36.923-000

LUISBURGO - MINAS GERAIS
Tel: (33) 3378-7000 - CNPJ 01.615.423/0001-89

MUNICIPIO DE
LUISBURGO
<, 20

Sucay

7.6. Serd considerado como indicio de inexequibilidade as propostas de valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administracao.

7.6.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada apds
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

I- Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

[I- Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.7. Para fins de comprovacdo da exequibilidade, o licitante devera apresentar um ou
mais dos documentos abaixo elencados, conforme a natureza do objeto, sendo vedada
a apresentacdo de documenta¢do genérica, inconsistente ou desacompanhada de
elementos comprobatérios minimos:

I - Notas fiscais que comprovem a aquisi¢ao emitidas por fabricantes, distribuidores
ou atacadistas, referentes a bens idénticos ao objeto licitado, com valores inferiores
aos ofertados na proposta;

II - Or¢amentos validos, obtidos junto a distribuidores, atacadistas ou fabricantes,
contendo identificagdo do fornecedor, CNP], data de emissdo, descrigdo detalhada do
produto e valores unitarios compativeis com a proposta apresentada;

[II - Planilha detalhada de composi¢cdo de custos, quando se tratar de servigos,
devendo contemplar, no minimo, todas as etapas de execucdo do objeto, insumos,
mao de obra, encargos sociais e trabalhistas, tributos incidentes, custos indiretos e
margem operacional, quando aplicavel;

IV - Contratos administrativos, contratos privados ou Atas de Registro de Precos,
firmados com pessoas juridicas de direito publico ou privado, cujo objeto seja
idéntico ao licitado.

V - Demonstracdo fundamentada de custos de oportunidade, devidamente
comprovada, mediante:

a) notas fiscais de aquisicdo dos produtos, evidenciando que o licitante possui o
produto em estoque proprio; e

b) memoria de calculo técnico-financeira demonstrando que a manuten¢do do
produto em estoque, sua obsolescéncia ou depreciacdo acarretaria prejuizo
econdmico superior a sua comercializacao pelo valor ofertado;

VI - Comprovacdo de ganhos de escala, sinergias operacionais, verticalizacdo da
cadeia produtiva, tecnologia propria, frota propria, equipe propria ou estrutura
operacional permanente, desde que devidamente demonstrados por documentos
idoneos, registros contabeis, contratos, notas fiscais ou outros meios objetivos de
prova;

VII - Outros documentos tecnicamente idoneos, desde que permitam a Administracao
aferir, de forma objetiva e verificavel, a compatibilidade entre os custos efetivos do
licitante e o valor global da proposta apresentada.

7.7.1. E expressamente vedada a comprovacio da exequibilidade por meio exclusivo
de declaragdo unilateral, simples ou genérica, desacompanhada de documentos
técnicos, contdbeis ou comerciais aptos a demonstrar a viabilidade econdémica da
proposta.

7.7.2. A documentagdo apresentada sera analisada sob os critérios da razoabilidade,
coeréncia, compatibilidade com os pre¢os de mercado e aderéncia ao objeto licitado,
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podendo a Administracdo, de forma motivada, solicitar esclarecimentos
complementares ou documentos adicionais, caso entenda necessario para formagdo
de seu convencimento técnico.

7.7.3. A auséncia, a recusa injustificada ou a apresentacio de documentagdo
insuficiente ou incompativel com os precos ofertados implicara a desclassificacao da
proposta, nos termos do art. 59, inciso IIl, da Lei Federal n® 14.133/2021.

7.7.4. Constatada, apds a diligéncia, a inexequibilidade da proposta, a Administragdo
podera, se for o caso, instaurar procedimento proprio para apuracao de
responsabilidade, visando aferir eventual conduta tipificavel como ato lesivo, nos
termos da legislacdo vigente.

7.7.5. Os documentos apresentados para fins de comprovac¢do da exequibilidade da
proposta deverdo ser emitidos por pessoas juridicas independentes do licitante,
sendo vedada a aceitacdo de documentos provenientes de empresas ou entidades que
possuam vinculo direto ou indireto com o licitante, capaz de comprometer a isengao,
a fidedignidade ou a confiabilidade da comprovacdo apresentada.

7.7.6. Para os fins do cumprimento da clausula anterior, considera-se caracterizado
vinculo impeditivo, entre outros, quando a pessoa juridica emissora do documento:

[ - integre o mesmo grupo econd6mico do licitante, assim entendido aquele
caracterizado por controle, coligacao, coordenacao ou comunhdo de interesses, ainda
que nao formalmente constituido;

Il - possua sdcio, administrador, dirigente ou representante legal que mantenha com
o licitante relacdo de parentesco em linha reta, colateral ou por afinidade até o
terceiro grau, nos termos da legislagao civil;

III - seja controlada, controladora ou coligada ao licitante, direta ou indiretamente;

IV - atue como empresa interposta, de fachada ou com indicios de simulacao negocial,
destinada exclusivamente a emissdo de documentos para justificar pregos ofertados
no certame.

7.7.7. A constatacdo de vinculo impeditivo, a qualquer tempo, ensejara a
desconsideracdo dos documentos apresentados, sem prejuizo da ado¢do das medidas
administrativas cabiveis, inclusive desclassificacdo da proposta, nos termos do art. 59
da Lei Federal n? 14.133/2021.

7.7.8. O licitante respondera integralmente pela veracidade, legitimidade e
independéncia dos documentos apresentados, podendo a Administracao, de forma
motivada, realizar diligéncias complementares, inclusive consultas a cadastros
publicos, bases fiscais, comerciais ou societarias, para verificacdo da inexisténcia de
vinculos vedados.

7.7.9. A apresentacdo de documentos emitidos por pessoas juridicas com vinculo
vedado podera caracterizar tentativa de inducao a erro da Administracao, sujeitando
o licitante as san¢des administrativas previstas na legislacao vigente, sem prejuizo da
apuracao de eventual responsabilidade civil ou penal.

7.7.10. Durante a diligéncia para comprovacao de exequibilidade das propostas, os
licitantes deverdo apresentar obrigatoriamente, sob pena de desclassificacao, a
planilha demonstrativa de exequibilidade, conforme modelo constante no Anexo III
deste instrumento.
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7.7.11. Sera disponibilizado o prazo de 24 (vinte e quatro) horas, prorrogaveis uma
unica vez por igual periodo a pedido do licitante, para disponibilizacdo dos
documentos de comprovacao de exequibilidade.

7.7.12. O licitante deverd identificar e enumerar, de forma individualizada, os
documentos comprobatérios apresentados para cada item cuja exequibilidade se
pretenda demonstrar, antes de sua inser¢cdo na plataforma eletronica, devendo
constar, preferencialmente na nomenclatura do arquivo ou em sua primeira pagina, a
indicacdo expressa do respectivo item, no formato “ITEM XX”, correspondente ao
numero do item no edital. A medida tem por finalidade facilitar a organizacao, a
analise e a conferéncia da documentacdo pelo Pregoeiro, pela equipe de apoio e pelos
setores técnicos competentes, permitindo a adequada correlacio entre os
documentos apresentados e os itens da proposta, sem prejuizo da possibilidade de
solicitacdo de esclarecimentos ou complementagdes, quando necessario.

7.8. Erros no preenchimento da proposta ou planilhas nao constituem motivo para
sua desclassificagdo. O documento podera ser ajustado pelo proponente, no prazo
indicado através do sistema, desde que nao haja alterac¢ao do preco.

7.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

7.9. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante
classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo
de Referéncia, sob pena de nao aceitacdo da proposta.

7.9.1. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de
realizacdo do procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenca sera
facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

7.10. Os resultados das avaliagdes serao divulgados por meio de mensagem no
sistema.

7.11. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das
especificacdes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

7.12. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em)
aceita(s), o Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo
segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim,
sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia.

8- DA FASE DE HABILITACAO
8.1. O licitante vencedor encaminhard, exclusivamente por meio do sistema, os
documentos de habilitacdo estabelecidos no Termo de Referéncia.
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8.2. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser apresentados em
seu formato original, por cdpia ou por digitalizacao.

8.2.1. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando
houver duvida em relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir.

8.3. Sera verificado se o licitante apresentou declaracao de que atende aos requisitos
de habilitacado, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas,
na forma da lei.

8.4. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

8.5. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacao,
declaracdo de que suas propostas econOmicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

8.6. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais e
manté-los atualizados junto aos Orgdos responsaveis pela informacao, devendo
proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteracdo dos registros tao logo identifique
incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

8.6.1. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdao
no momento da habilitacao.

8.7. Serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso,
somente em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante
mais bem classificado.

8.8. Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a
substituicdo ou a apresentacdao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia.

8.9. Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera
sanar erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdao fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificacao.

8.10. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o
pregoeiro examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
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classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda integralmente as
disposi¢des contidas no instrumento convocatdrio.

8.11. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitacdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, ap6s concluidos os
procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.12. Concomitante como os documentos de habilitacdo sera solicitado ao licitante
vencedor a apresentacdo da ficha cadastral, conforme modelo estabelecido no Anexo
IL.

8.12.1. A auséncia de apresentacdo da ficha cadastral ndo ensejara a inabilitacdo do
licitante, por se tratar de documento destinado a atualizagdo e a composi¢ao de seu
cadastro administrativo. Caso ndo seja encaminhada oportunamente, o pregoeiro
podera solicitd-la por meio de diligéncia, para fins de registro e de futuras
comunicagdes com a Administragdo.

9- DOS RECURSOS
9.1. A interposic¢do de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou
inabilitacdo de licitantes, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.2. 0 prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimacdo ou de
lavratura da ata.

9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitagdo ou inabilitacao do licitante:

I- A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;

[I- O prazo para apresentagdo das razoes recursais sera iniciado na data de intimagao
ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilita¢ao;

9.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proéprio do sistema.

9.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
decisdo recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias
Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual
devera proferir sua decisdao no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento
dos autos.

9.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

9.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes
sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacdo da
interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.
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9.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.9. O acolhimento do recurso invalida tio somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10 - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:

[ - Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

II - Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

III - Dar causa a inexecucdo total do contrato;

IV - Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

VIII - Apresentar declaracdo ou documentacgado falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

IX - Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

X - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

XII - Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

10.2. As infragdes serdo assim classificadas para fins de dosimetria:
[ - Infragdes de menor gravidade;

II - Infracdes de média gravidade;

[II - Infragdes de alta gravidade;

IV - Infragdes gravissimas.

10.3. Poderdo ser aplicadas, isolada ou cumulativamente, conforme o caso, as
seguintes sanc¢des:

[ - adverténcia;

II - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracgdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.3.1. As sancgbdes previstas nos incisos I, IIl e IV poderdao ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso II.

10.3.2. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente.
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10.3.3. A aplicagao das sang¢des ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de

reparacao integral do dano causado a Administracdo Publica.
10.4. A dosimetria da san¢do observara, cumulativamente:

[ - a natureza e a gravidade da infragdo;
II - a extensdo do dano causado a Administragdo;

[II - o grau de culpa ou dolo;
IV - areiteracao da conduta;

V - avantagem auferida;

VI - as circunstancias agravantes e atenuantes;

VII - a existéncia, efetividade ou aperfeicoamento de programa de integridade.

10.5. Para fins de aplicacdo objetiva e uniforme das penalidades, observados o
contraditorio, a ampla defesa e os critérios de dosimetria previstos no item 10.4,
ficam estabelecidos os seguintes parametros referenciais de enquadramento,
gradacdo e aplicacdo das san¢des administrativas:

SANGAO SANCOES
ENQUADRAMENTO CONDUTA CLASSIFICACAO PRINCIPAL MULTA RESTRITIVAS
LEGAL INFRACIONAL | DA GRAVIDADE APLICAVEL APLICAVEL DE LICITARE
CONTRATAR
Par causa - d Multa
inexecugao compensatoéria
parcial do P Em regra, ndo
de 0,5% a 2% y
contrato, sem sobre o valor aplicavel,
Art. 155, inciso I, | prejuizo salvo
. o X Menor A da parcela A
da Lei n? | relevante a ravidade Adverténcia inadimolida reincidéncia
14.133/2021 Administragio, | & o p 4o | ou
ao servico agravamento
- contrato,
publico ou ao da conduta.
: conforme 0
interesse
) caso.
coletivo.
Dar causa a
inexecucao Multa
parcial do compensatdria
contrato que de 2% a 10%
cause  grave sobre o valor | Impedimento
Art. 155, inciso II, | dano a da parcela | de licitar e
da Lei n? | Administracdo, | Alta gravidade Multa inadimplida contratar pelo
14.133/2021 ao ou do | prazo de até 3
funcionamento contrato, anos.
dos  servigos conforme a
publicos ou ao extensdo do
interesse dano.
coletivo.
Multa Impedimento
Art. 155, inciso 111 Dar causa a | Altagravidade compensatéria | de licitar e
da. Lei ng’ inexecucao ou gravissima, Multa de 5% a 20% | contratar pelo
total do conforme o sobre o valor | prazode1la3
14.133/2021
contrato. caso total do | anos; ou
contrato. declaragdo de
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inidoneidade,
quando
houver dolo,
ma-fé, fraude,
abandono
injustificado
ou prejuizo
relevante.

Multa de 1% a

Impedimento
de licitar e
contratar pelo

Deixar de 5% sobre o | prazo de até 2
Art. 155, inciso 1V, | entregar a Média valor estimado | anos, quando
da Lei n? | documentacgdo . Multa da contratacdo | houver
14.133/2021 exigida para o gravidade ou da | prejuizo ao
certame. proposta certame,
apresentada. reiteragdo ou
conduta
injustificada.
Nao manter a
proposta, .
Art. 155, inciso V, salvo N em 1 Multa de 1% a iir:pelciiéril;:rrltoe
da iei n‘—" decorréncia de Me.dla Multa 5% sobre o contratar pelo
14.133/2021 fato gravidade valor da | o azo de até 2
superveniente proposta.
devidamente anos.
justificado.
Nao celebrar o
contrato  ou
nao entregar a
documentagio Multa de 2% a Impedimento
Art. 155, inciso VI exigida para a 1 10% sobre o de licitar e
da Lei ng' contratagio, Medla.ou alta Multa valor da contratar pelo
14.133/2021 S;‘i\r,‘gfa i gravidade gg"posctjn tra‘;‘; prazo de até 3
dentro do nio celebrado. | "%
prazo de
validade da
proposta.
Multa de mora
de 0,5% a 1%
Ensejar o por dia de Impe@imento
retardamento a.tr"i‘so' de licitar e
o da  execucdo limitada a | contratar pelo
Art. 155, inciso VII, L. . 10%, ou multa | prazo de até 3
da Lei no | o4 da entrega Média ou alta Multa moratéria compensatoria | anos, em caso
do objeto da gravidade ou compensatoria ’
14.133/2021 licitacao sem de 05% a|de atraso
motivo 10%, grave,
A conforme a | reiterado ou
justificado. gravidade e a | injustificado.
repercussao
do atraso.
Art. 155, inciso VIII, | Apresentar Gravissima Declaragio de Multa de 10% | Declaragio de

da Lei ne

declaracdo ou

inidoneidade

a 30% sobre o

inidoneidade
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14.133/2021

documentagdo
falsa exigida
para o certame
ou prestar
declaracido

falsa durante a
licitacdo ou a

valor estimado
da
contratacao,
da  proposta
ou do
contrato,
conforme o}

para licitar ou
contratar pelo
prazode 3 a6
anos.

execucao caso.
contratual.
Fraudar a Multa de 10% | Declaracdo de
e o . ;
Art. 155, inciso IX, 11c1t3.1<;a0 ou i a 30% sgbre 0 1n1d0n'e%dade
da Lei he praticar ato Gravissima Declaracio de valor estimado | para licitar ou
14.133/2021 fraudulento na inidoneidade da contratacdo | contratar pelo
' execucdo do ou do | prazode 3 a6
contrato. contrato. anos.
gzmporta;l-szo Multa de 10% | Declaracio de
L. . a 30% sobre o | inidoneidade
Art. 155, inciso X, | inidéneo  ou . . ..
da Lei ne | cometer Gravissima Declaracdo de valor estimado | para licitar ou
inidoneidade da contratacdo | contratar pelo
14.133/2021 fraude de
ualquer ou do | prazode3 a6
gatureza contrato. anos.
Declaracgao
. Multa de
Praticar atos 10% a 30% de
Art. 155, inciso ilicitos  com sobl(”)e 0 Valm(i inidoneidade
XI . da lLei n? vistas a Gravissima Declaragao de estimado da | P2™® licitar
! frustrar  os inidoneidade - ou contratar
14.133/2021 obieti contratacao
jetivos da ou do pelo prazo
licitagdo. de 3 a 6
contrato.
anos.
Multa de 10%
a 30% sobre o
Praticar ato Declaragao de \(;jllzzstsrt:tr;agg Declaragdo de
Art. 155, inciso XII, | lesivo previsto inidoneidade, sem ou gdo inidoneidade
' L o P o L prejuizo das para licitar ou
da Lei n? | no art. 52 da Gravissima demais contrato, sem contratar pelo
14.133/2021 Lei Federal n? e prejuizo  das p
12.846/2013 responsabiliza¢des sancoes prazode 3 a6
' ’ cabiveis . anos.
previstas na
legislagdo
anticorrupcao.

10.5.1. A definicao do percentual da multa e do prazo das sanc¢bes restritivas
observara a gravidade concreta da conduta, a extensao do dano, a vantagem auferida,
o grau de culpa ou dolo, a reincidéncia, a cooperacao do infrator para a apurac¢do dos
fatos e demais critérios previstos neste instrumento.
10.5.2. As multas previstas neste item poderdo incidir sobre o valor total do contrato,
sobre o valor da parcela inadimplida, sobre o valor estimado da contratacao ou sobre
o valor da proposta, conforme a fase em que ocorrer a infragdo e a natureza da
obrigacao descumprida.
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10.5.3. A aplicagdo de san¢do mais grave dependerd de motivacdo expressa,
especialmente quando houver dolo, fraude, ma-fé, prejuizo relevante a
Administracao, comprometimento da continuidade do servigo publico, reiteracao da
conduta ou obten¢ao de vantagem indevida.

10.5.4. A aplicagdo de san¢do menos gravosa podera ser admitida mediante decisdo
devidamente fundamentada, quando presentes circunstancias atenuantes, auséncia
de dano relevante, correcdo espontanea da falha, colaboracao do licitante ou
contratado e inexisténcia de reincidéncia.

10.5.5. As sanc¢des previstas neste item poderdo ser aplicadas de forma isolada ou
cumulativa, observados a proporcionalidade, a razoabilidade, o devido processo legal,
o contraditério e a ampla defesa.

10.6. O processo sancionador sera instaurado mediante Despacho de Instauragdo da
autoridade competente, contendo, no minimo:

[ - Identificacdo do processo principal;

II - Descricdo objetiva dos fatos;

[II - Indicagdo preliminar da infracao;

IV - Determinagdo de abertura do processo de responsabilizagao;

V - Designacado da Comissdo Processante.

10.7. A Comissao sera composta por no minimo 03 (trés) servidores estaveis, ou
empregados publicos permanentes, observado o art. 158 da Lei n® 14.133/2021.
10.7.1. Compete a Comissao:

[ - apurar os fatos;

Il - promover a instru¢ao probatoria;

[II - analisar defesa e alegagdes finais;

IV - elaborar relatdrio conclusivo com enquadramento juridico e sugestao de sangao.

10.8. O licitante ou proponente sera intimado para apresentar defesa escrita no prazo
de 15 dias uteis, podendo indicar provas.

10.8.1. Poderdao ser deferidas provas uteis, pertinentes e necessarias, sendo
indeferidas aquelas ilicitas, protelatérias ou irrelevantes, mediante decisao
fundamentada.

10.9. Encerrada a instrugdo, a Comissao elaborara Relatério Final, contendo:
I - sintese dos fatos;

II - analise da defesa;

[II - enquadramento legal;

IV - dosimetria da san¢ao;

V - recomendacado fundamentada.

10.10. O processo sera encaminhado a autoridade competente para decisdo, que
podera:

[ - aplicar a sang¢ao;

Il - afastar a penalidade;
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[II - determinar diligéncias complementares.

10.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das san¢des de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da
intimacdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida,
que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias udteis, encaminhara o recurso
com sua motiva¢do a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

10.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracao da aplicagdo da sangao de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data da intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis, contado do seu recebimento.

10.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

10.14. E admitida a reabilitacio do sancionado, observados integralmente os
requisitos do art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

10.15. O atraso injustificado na execu¢do do contrato ou no cumprimento das
obrigacdes assumidas pelo CONTRATADO sujeitara este a aplicacdo de multa de
mora, nos termos do art. 162 da Lei Federal n? 14.133/2021, do regulamento
municipal aplicavel e das disposicdes deste instrumento convocatério, sem prejuizo
das demais sangdes cabiveis.

10.15.1. Apd6s o decurso do prazo contratual de execuc¢do ou cumprimento da
obrigacdo, ndo estando a obrigacdao devidamente adimplida, o fiscal do contrato
emitird adverténcia formal ao CONTRATADO acerca do atraso injustificado,
concedendo-lhe o prazo maximo de 24 (Vinte e quatro) horas para apresentacdo de
justificativa escrita, prorrogavel por igual periodo a critério da Administracdao, nos
seguintes termos:

I - caso a justificativa apresentada seja aceita pela Administracdo, sera concedido
prazo especifico e exiguo de saneamento, contado da ciéncia da decisao
administrativa, para regularizacdo da execucdo ou corre¢do da falha, sem incidéncia
imediata de penalidade, desde que nao haja prejuizo a continuidade do servigo
publico, a utilidade do objeto ou ao interesse publico;

II - caso a justificativa ndo seja apresentada no prazo estipulado ou seja rejeitada pela
Administracdo, caracterizar-se-a o atraso injustificado, ensejando a aplica¢do das
penalidades previstas nos itens subsequentes.

10.15.2. Caracterizado o atraso injustificado e esgotado o prazo de tolerancia inicial,
incidira multa de mora de natureza cumulativa, no percentual de 2% (dois por cento)
por dia de atraso, incidente sobre o valor da parcela inadimplida, limitada ao teto
maximo de 30% (trinta por cento).

10.15.3. Apés o inicio da incidéncia da multa de mora, a Administracao notificara
formalmente o CONTRATADO, concedendo-lhe periodo especifico de saneamento, de
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24 (vinte e quatro) horas, para regularizacdo da execu¢do ou correcdo da falha
apontada, nos termos do regulamento municipal.

10.15.4. Durante o periodo de saneamento, permanecendo a mora, a multa
continuard a incidir normalmente, sem prejuizo das a¢des de acompanhamento,
fiscalizacdo e controle por parte da Administragao.

10.15.5. Caso o CONTRATADO sane integralmente a falha e promova o adimplemento
da obrigacdo dentro do periodo de saneamento concedido, ficara afastada a aplicacao
de san¢Oes mais gravosas, limitando-se a penalidade aplicavel exclusivamente a multa
de mora, vedada a rescisdo contratual por esse fundamento.

10.15.6. O ndo saneamento da falha no prazo concedido autorizara a Administragao
a: [ - converter a multa de mora em multa compensatoria;

Il - aplicar, de forma cumulativa ou ndo, outras san¢oes administrativas previstas na
Lei Federal n? 14.133/2021 e neste instrumento convocatorio; e

Il - promover a extin¢cao unilateral do contrato, por inexecucao contratual.

10.15.7. A aplicagdo da multa de mora ndo afasta, em qualquer hipétese, a obrigagdo
do CONTRATADO de reparar integralmente os danos causados a Administracao, nos
termos do art. 156, § 99, da Lei Federal n® 14.133/2021.

10.15.8. Configurar-se-a reincidéncia de mora quando o CONTRATADO, apés ja ter
sido formalmente advertido, sancionado com multa de mora e ter saneado a
obrigacdo anteriormente inadimplida, voltar a incorrer em novo atraso injustificado
no cumprimento de obriga¢des contratuais.

10.15.9. A reincidéncia de mora autorizara a Administracao, independentemente da
aplicagdo de nova multa de mora ou de sua conversdo em multa compensatoria, a
promover a extingdo unilateral do contrato por inexecu¢do contratual, com
fundamento nos arts. 137, inciso I, e 138, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021.
10.15.10. A extingdo contratual por reincidéncia de mora podera ser aplicada de
forma isolada ou cumulativa com as demais san¢des administrativas previstas neste
instrumento convocatério e na Lei Federal n? 14.133/2021, inclusive multa
compensatoria, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade,
conforme a gravidade da conduta e os prejuizos dela decorrentes.

10.15.11. A extingao contratual fundada na reincidéncia de mora nao afasta a
obrigacdao do CONTRATADO de:

[ - arcar com as penalidades financeiras ja constituidas;

II - reparar integralmente os danos causados a Administragao; e

[II - responder pelas demais consequéncias administrativas, civis e legais decorrentes
da inexecucao contratual.

10.17. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao,
caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitarda as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao.

10.18. As sangdes aplicadas serdo registradas no CEIS e CNEP.
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10.19. Todas as intimacdes serdo realizadas através do endereco de e-mail informado
pelo licitante em seu cadastro, ndo sera aceita, em nenhuma hipétese, a justificativa
do ndo recebimento das intimac¢des realizadas através deste canal.

10.19.1. Caso o licitante ndo confirme o recebimento das intimagdes no prazo de até
48 (quarenta e oito) horas, a administracdo o convocara por publicagdo no Diario
Oficial adotado pelo 6rgao.

11 - DAIMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade
na aplicacao da Lei n? 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias
Uteis antes da data da abertura do certame.

11.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em
sitio eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias tuteis, limitado ao ultimo dia util
anterior a data da abertura do certame.

11.3. A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma
eletronica, através da plataforma AMM LICITA pelos licitantes ou pelo e-mail
licitacao@luisburgo.mg.gov.br pelos demais interessados.

11.4. As impugnac¢des e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos
previstos no certame.

11.4.1. A concessdao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e
devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

11.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.

12- DO ENCERRAMENTO

12.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo e exauridos os recursos
administrativos, o processo licitatério sera encaminhado a autoridade superior, que
podera:

[ - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

II - revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

Il - proceder a anulac¢ao da licitacao, de oficio ou mediante provocagao de terceiros,
sempre que presente ilegalidade insanavel;

IV - adjudicar o objeto e homologar a licitacao.

12.2. Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicard expressamente os atos com
vicios insanaveis, tornando sem efeito todos os atos subsequentes que deles
dependam, sem prejuizo da apuracao de responsabilidade de quem lhes tenha dado
causa.
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12.3. A revogacdo da licitagdo somente podera ocorrer por motivo de conveniéncia e
oportunidade decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, mediante
decisdo expressamente motivada.

12.4. Previamente a decisdo definitiva de anulacdo ou revogacdo da licitagdo, sera
assegurada aos interessados a oportunidade de manifestacdo, mediante a divulgagdo
de despacho preliminar devidamente motivado na plataforma eletronica utilizada
para a realizagdo do certame.

12.4.1. O prazo para manifestacdo dos interessados sera de 03 (trés) dias uteis,
contado da data de divulga¢dao do despacho preliminar.

12.4.2. As manifestacbes apresentadas serdao examinadas pela autoridade
competente antes da prolacdo da decisdo definitiva de anulacdo ou revogacdo da
licitacao.

12.5. Da decisdo definitiva que determinar a anulacdo ou a revogacdo da licitagdo
cabera recurso administrativo, nos termos do art. 165, inciso I, alinea “d”, da Lei
Federal n® 14.133/2021.

13 - DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,
desde que nao haja comunicacao em contrario, pelo Pregoeiro.

13.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observarao o horario oficial de Brasilia - DF.

13.3. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

13.4. As normas disciplinadoras da licitacdo serdao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguran¢a da contratacgao.

13.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de suas
propostas e a Administracao ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conduc¢do ou do resultado do processo licitatério.

13.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias
de expediente na Administracao.

13.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.
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13.8. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecerdo as deste Edital.

13.9. E facultada ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da
licitagdo, a promog¢do de diligéncia, destinada a esclarecer ou complementar a
instrucdo do processo.

13.10. A autoridade competente podera revogar a licitagdo por razdes de interesse
publico derivado de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade de oficio ou por
provocacao de terceiros, mediante ato escrito e fundamentado.

13.11. Os licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

13.12. O licitante vencedor sera regularmente convocado pela Administragdo para
assinar o Contrato, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento da convocacdo, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo
da aplicacdo das sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021.

13.12.1. O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado uma tnica vez, por
igual periodo, desde que a solicitacdo seja apresentada pelo licitante vencedor
durante o seu transcurso, devidamente justificada e aceita pela Administragao.
13.12.2. A convocag¢do para assinatura sera encaminhada ao endereco eletronico
informado pelo licitante em sua ficha, considerando-se valida para todos os efeitos
legais, ndo sendo admitida, em nenhuma hipdtese, a alegacdao de ndo recebimento ou
de ndo visualizacdo da comunicagdo eletronica.

13.12.3. A recusa injustificada do licitante vencedor em assinar o contrato ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido caracterizarad o
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as penalidades
legalmente previstas, inclusive a eventual perda da garantia de proposta, quando
exigida.

13.12.4. Na hipotese de o licitante vencedor nao assinar a o Contrato ou nao aceitar o
instrumento equivalente no prazo e condi¢coes estabelecidos, serd facultado a
Administracao convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacao, para
a celebracao do contrato, observadas as condi¢oes da proposta do adjudicatario, nos
termos do art. 90, § 22, da Lei n2 14.133/2021.

13.12.5. Caso nenhum dos licitantes remanescentes aceite a contratacdo nas
condicoes originalmente propostas, a Administracao podera promover negocia¢do, na
ordem de classificacdo, visando a obtencao de condi¢do mais vantajosa, ou adjudicar e
celebrar o ajuste nas condicdes ofertadas pelos licitantes remanescentes, observados
o valor estimado e sua eventual atualizacao.

13.12.6. Decorrido o prazo de validade da proposta sem convocacdo para a
assinatura do contrato, os licitantes ficarao automaticamente liberados dos
compromissos assumidos, nos termos do art. 90, § 32, da Lei n® 14.133/2021.

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://licitardigital. 1doc.com.br/verificacao/91D0-1E75-CBA9-C7ES6 e informe o c6digo 91D0-1E75-CBA9-C7E6

Assinado por 1 pessoa: POLIANA DE SOUZA MARTINS PORTILHO

=



PREFEITURA MUNICIPAL DE LUISBURGO
Rua Orlando Muniz de Carvalho, n.° 59, Centro, CEP: 36.923-000

LUISBURGO - MINAS GERAIS
Tel: (33) 3378-7000 - CNPJ 01.615.423/0001-89

MUNICIPIO DE
LUISBURGO
<, 20

Sucay

13.13. A opcdo pela ndo realizagdo da publicagcdo do extrato do processo licitatério
em jornal de grande circulacao justifica-se pela inexisténcia de jornal local com
circulacdo relevante no Municipio de Luisburgo-MG, impossibilitando uma divulgacao
efetiva e direcionada as partes interessadas da regido. Dessa forma, para assegurar a
devida publicidade do Processo Licitatério e cumprir os principios da transparéncia e
da eficiéncia, optou-se pela divulgacdo em veiculos amplamente acessiveis, como:

[ - Diario Oficial do Municipio - ferramenta oficial de publicidade de atos
administrativos no ambito municipal, garantindo o alcance aos cidaddos e agentes
interessados na localidade;

[I- Site Oficial do Municipio - plataforma institucional que permite acesso rapido e
direto as informacgdes do certame;

[1I- Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) - recurso oficial e centralizado
que disponibiliza as informag¢des de licitagdes publicas em ambito nacional,
ampliando o alcance e a competitividade dos certames.

13.13.1. Essa estratégia assegura ndo apenas a conformidade com a legislagdo
vigente, mas também uma divulga¢do mais pratica, acessivel e econdmica, permitindo
que os recursos municipais sejam aplicados de forma eficiente e direcionada as reais
necessidades da administracao publica e da populacdo de Luisburgo-MG.

13.13.2. Tal medida em estrita harmonia com a jurisprudéncia da Corte de Contas do
Estado de Minas Gerais - TCE/MG:

1) A obrigatoriedade de publicagdo de extratos de editais em jornais didrios de grande
circulagdo, nos termos do art. 54, §1o, da Lei n. 14.133/2021, alcanga e vincula todos os
entes federativos. Todavia, em caso de impossibilidade material de cumprimento do
mandamento legal, como no caso de inexisténcia de jornal local de circulagdo relevante,
a auséncia de tal publicagdo ndo importa irregularidade, conquanto a Administragdo
adote todos os demais procedimentos necessdrios para assegurar a devida publicidade
dos atos administrativos, em observdncia aos principios regentes da atividade
administrativa.

2) Sim. No caso dos municipios onde ndo existam jornais de grande circulagdo ndo hd
obrigatoriedade de divulgacdo do extrato de licitagdo por esse meio. Contudo,
recomendo que nos casos em que ndo se fard a divulgagdo em jornal didrio de grande
circulagdo local, a Administragdo Publica apresente de forma escrita a justificativa
juntada aos documentos que compbem a fase interna da licitagdo constando explicagcbes
sobre as razdes que levaram a inexisténcia da publicagdo.

Processo 1141327 - Consulta. Tribunal Pleno. Rel. Cons. Durval Angelo. Deliberado em
30/10/2024.

14- DO SANEAMENTO DOCUMENTAL E MEIOS HABEIS DE COMPROVACAO

14.1. Com fundamento no art. 64 da Lei Federal n? 14.133/2021 e em observancia ao
principio do formalismo moderado, sera admitido o saneamento de falhas formais na
documentacdo de habilitacdo dos licitantes, desde que nao haja alteracdo substancial
das condigdes originalmente apresentadas.

14.2. Para esse fim, o Pregoeiro poderd, de oficio ou mediante provocacao, realizar
diligéncias junto ao licitante, inclusive por meio do sistema eletronico, com vistas a
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esclarecer duvidas, complementar informagdes ou sanar impropriedades de natureza
formal, sendo expressamente admitido:

[ - o reenvio de certiddoes que se encontrem vencidas ou o envio de certidées ndo
apresentadas no momento da analise, desde que passiveis de regularizacdo e que a
condicdo de regularidade seja comprovadamente existente a época da fase de
habilitagdo ou venha a existir dentro do prazo concedido para saneamento;

Il - a apresentacdo ou reapresentacdo de declaracdes exigidas no edital, tais como a
declaracdo de que ndo emprega menor em situacdo vedada pela legislacdo, quando
ausentes ou apresentadas com erro formal;

[II - a confirmagdo de informag¢des ja constantes dos documentos apresentados,
inclusive mediante consulta as bases oficiais, cadastros publicos ou canais eletrénicos
dos 6rgaos emissores.

14.2.1. O prazo para apresenta¢do ou saneamento da documentagao sera informado
pelo Pregoeiro por meio do chat do sistema eletronico. O nao atendimento a
diligéncia no prazo assinalado implicara a inabilitacdo ou desclassificagcdo do licitante,
conforme o caso.

14.3. Nao serd admitido, em qualquer hipdtese, o saneamento que resulte na
apresentacdo de documento inexistente a época da fase de habilitacdo ou que
implique alteragdo substancial das condi¢des de participagdo do licitante no certame,
em observancia aos principios da isonomia, da vinculagdo ao instrumento
convocatoério e da seguranca juridica.

14.4. Nos termos do § 12 do art. 68 da Lei Federal n? 14.133/2021, os documentos
exigidos para fins de habilitacao poderao ser substituidos ou supridos, no todo ou em
parte, por outros meios habeis de comprovacao da regularidade do licitante, inclusive
por meio eletrénico, tais como consultas a bases oficiais, sistemas publicos de
informacao, cadastros governamentais ou documentos equivalentes, desde que tais
meios permitam a verificacdo objetiva, segura e contemporanea da regularidade
exigida no edital.

14.4.1. A utilizacdo de meios habeis de comprovacdo nao dispensara o registro
formal da verificacdo realizada nos autos do processo, devendo o Pregoeiro
consignar, de forma motivada, a fonte consultada, a data da verificacdo e o resultado
obtido.

14.4.2. A adogao do disposto neste item observara, em todos os casos, a finalidade do
ato, a busca da proposta mais vantajosa para a Administracdo e o respeito ao
principio do formalismo moderado, sendo vedada a exigéncia de rigor excessivo que
ndo contribua para a afericdo efetiva da capacidade juridica, fiscal, trabalhista ou
técnica do licitante.

14.5. Caso seja constatada a auséncia de quaisquer documentos relativos a
habilitacdo, exigidos no instrumento convocatério e ndo anexados pelo licitante na
plataforma eletronica, o Pregoeiro podera, com fundamento no formalismo moderado
e mediante diligéncia registrada no sistema, solicitar a sua apresentacdo
complementar. O licitante devera promover a inser¢cdo dos documentos solicitados no
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prazo maximo de 30 (trinta) minutos, contado da convocacdo realizada na plataforma
eletronica, sob pena de inabilitagdo, caso ndo atenda a diligéncia no prazo concedido
ou caso os documentos apresentados ndo comprovem o atendimento as exigéncias de
habilitagdo previstas no edital.

15- DOS ANEXOS

15.1. S3o partes integrantes deste instrumento:
ANEXO I - Minuta Contratual

ANEXO II - Ficha Cadastral

ANEXO III- Termo de Referéncia

Apéndice do Anexo III - Estudo Técnico Preliminar

16- DO FORO

16.1. As questoes decorrentes da execucdao deste instrumento, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Estadual, no
foro da comarca de Manhuagu-MG, com exclusao de qualquer outro por mais
privilegiado que seja.

Luisburgo -MG 07 de outubro de 2026.

POLIANA DE SOUZA MARTINS PORTILHO
Secretaria de Administracao
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MINUTA CONTRATUAL
ANEXO 1

CONTRATO
ADMINISTRATIVO Ne
0XX/2026 QUE FAZEM
ENTRE SI O MUNICIPIO DE
LUISBURGO E A EMPRESA
XXXXXXXXXX.

O MUNICIPIO DE LUISBURGO, inscrito no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas - CNP] sobon?01.615.423/0001-89, neste ato representado pelo Secretaria
Municipal de Administragao, Sra. Poliana de Souza Martins Portilho e inscrito(a) no
CPF sob o n? xxx.xxx.xxx-xX, doravante denominado CONTRATANTE e a empresa
XXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ sob o
N2 XX.XXX.XXX/XXXxX-xX, sediada a XXxXXxXXXXXXXXXXXXXXX, heste ato representada pelo(a)
Sr.(a) xxxxxxxxxxxxxxxxX, portador(a) da CI/RG n? xxxxxxxxx e inscrito(a) no CPF sob
0 n? xxx.xxx.xxx-xx, doravante denominado CONTRATADA, resolvem celebrar o
presente contrato, em conformidade com o Processo Licitatério n® 094/2026, Pregdo
na Forma Eletronica n® 040/2026, sob a regéncia da Lei Federal n? 14.133/2021,
mediante as clausulas e condi¢des pactuadas a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E DO VALOR

1.1. Constitui objeto do presente instrumento a Contratacao de empresa para
fornecimento de aparelhos pra controle de jornada (pontos eletronicos faciais),
com disponibilizacdo de licenca de uso de softwares para tratamento dos
dados, conforme especificacbes constantes no Termo de Referéncia, em
atendimento as necessidades das secretarias e setores vinculados a Prefeitura
Municipal de Luisburgo-MG.

1.2. O objeto da contratacao devera seguir as especificacdes, quantitativos e valores
delimitados através da planilha a seguir:

~ MARCA/ VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UNID | QUANT MODELO | UNITARIO | TOTAL
1.
2.
3.

VALOR GLOBAL

1.3. Integram este contrato, como se nele estivessem transcritos: o Termo de
Referéncia, o Edital da Licitacdo e seus Anexos, a Proposta Comercial do Contratado e
demais documentos apresentados durante a sessdo publica, constantes nos autos do
procedimento licitatorio.
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1.4. O presente instrumento perfaz um valor global de R$ xxxxxxx
(xxxxxxxxxxxxxxx), conforme detalhamento constante na planilha do item 1.2.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA
2.1. O contrato oriundo do presente procedimento tera vigéncia de 12 (doze) meses,
contados a partir da data de sua assinatura.

2.2. O contrato podera ser prorrogado, caso se enquadre nos termos do Art. 107 da
Lei Federal n® 14.133/21, até o limite maximo de 10 (dez) anos, desde que
devidamente comprovada que as condigdes e 0s pre¢os permanecem vantajosos para
a Administracdo, permitida a negociacao com o contrato ou a extin¢do contratual sem
onus para qualquer das partes.

CLAUSULA TERCEIRA- DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

3.1. A execugdo do objeto devera ocorrer em estrita conformidade com as disposi¢des
estabelecidas no Termo de Referéncia, no Instrumento Contratual e na proposta
apresentada pelo contratado, observados os prazos, condi¢des, quantitativos,
especificacdes técnicas e demais requisitos ali definidos.

3.2. O objeto sera executado conforme o modelo de execucdo previsto no Termo de
Referéncia, atendendo as orientagdes, cronogramas, metodologias, padrdes de
qualidade e demais parametros técnicos estabelecidos pela Administracao.

3.3. Todos os encargos, custos e responsabilidades decorrentes da execucdo do
objeto, inclusive aqueles relacionados a materiais, mdo de obra, equipamentos,
logistica, tributos e demais despesas necessarias ao fiel cumprimento contratual,
correrao por conta exclusiva do contratado, conforme previsto no Termo de
Referéncia.

3.4. O objeto sera recebido provisoriamente pelo fiscal do contrato, para fins de
verificacdo do atendimento as conformidades, especificagbes e condigcdes
estabelecidas neste instrumento e no Termo de Referéncia.

3.5. O objeto sera recebido definitivamente pelo gestor ou pela comissdo de contrato,
mediante termo circunstanciado, apés a comprovacao do pleno atendimento as
exigéncias técnicas, operacionais e contratuais.

3.6. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando executado em
desconformidade com as especificagdes, prazos, condicdes ou demais exigéncias
estabelecidas neste instrumento e no Termo de Referéncia, sem prejuizo das sangdes
cabiveis.

3.7. O recebimento provisério ou definitivo nao exclui a responsabilidade civil,
administrativa e técnica do contratado pela solidez, qualidade, seguranga e perfeita
execucdo do objeto, nos termos da legislacao vigente e das disposi¢cdes contratuais.
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CLAUSULA QUARTA - DA FISCALIZAGCAO E GESTAO DO CONTRATO

4.1. Cabera ao Fiscal do contrato:

[ - fiscalizar e atestar o recebimento provisério dos produtos ou servicos em face das
suas caracteristicas e especificagdes, sempre em conformidade com o instrumento
convocatério, contrato ou documento equivalente;

II - fiscalizar e atestar o recebimento provisdrio dos produtos ou servigos em face dos
quantitativos solicitados através do contrato ou documento equivalente;

[II - fiscalizar e atestar o recebimento provisério dos produtos ou servicos nos prazos
e condicdes estabelecidas no instrumento convocatdrio, contrato ou documento
equivalente;

IV - fiscalizar e atestar a execug¢do contratual por responsavel técnico apontado
durante o certame, quando cabivel;

V - auxiliar o gestor do contrato, subsidiando as informagdes pertinentes as suas
competéncias;

VI - preencher a ficha de acompanhamento de contrato, contendo todas as
ocorréncias relacionadas a sua execucao;

VII - emitir notificagdes sobre qualquer irregularidade encontrada na execucdo do
contrato;

VIII - rejeitar provisoriamente os produtos ou servicos entregues em
desconformidade, comunicando formalmente o gestor do contrato para decisdo
quanto as medidas definitivas cabiveis;

IX - comunicar formalmente o gestor do contrato a respeito de qualquer ocorréncia
relacionada ao recebimento do objeto ou suas atribuicoes;

X - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual;
4.1.1. O fiscal de contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adog¢ao
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia, entre elas:

[ - atraso injustificado na execugao do cronograma ou entrega dos objetos;

Il - entrega de produtos em desconformidade com as especificagdes constantes no
instrumento convocatorio ou quantitativo divergente do solicitado;

IIl - execu¢do da obra ou servico em desconformidade com o instrumento
convocatdrio e seus respectivos anexos;

IV - descumprimento de clausula contratual ou regra editalicia;

V - subcontratacao indevida ou fora dos limites legais;

VI - objeto executado por profissional distinto do responsavel técnico apontado
durante o certame;

VII - alteragdo nas condi¢des da habilitacdo da licitante previstas no instrumento
convocatorio;

VIII - quaisquer irregularidades, ilegalidades, atrasos, desvios de finalidades e
condutas ilicitas ndo citados anteriormente.

4.2. Cabera ao Gestor do Contrato:
[ - analisar a documentacdo que antecede a liquida¢do e o pagamento;
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II - analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro, decidindo de forma
motivada e fundamentada nos autos do procedimento;

III - criar rotinas de verificagcdo de valores, conforme a especificidade de cada objeto,
para eventualmente propor reequilibrios econémico-financeiros quando o valor
praticado estiver em desconformidade com a pratica de mercado;

IV - analisar eventuais solicitagdbes de alteracbes contratuais, decidindo
manifestadamente a respeito nos autos do procedimento;

V - acompanhar o desenvolvimento da execucdo através dos relatos apresentados
pelo fiscal do contrato, bem como os demais documentos pertinentes;

VI - decidir, provisoriamente, pela suspensdo da entrega de bens ou a realizacao dos
servicos, decidindo manifestadamente a respeito nos autos do procedimento;

VII - solicitar e acompanhar processos administrativos sancionadores, na dosimetria
descrita no instrumento convocatdrio, nos casos em que o objeto estiver sendo
executado em desconformidade com as exigéncias;

VIII - realizar o recebimento definitivo dos produtos ou servicos.

CLAUSULA QUINTA - DA SUBCONTRATACAO

5.1. Na execucao deste contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e
legais, o CONTRATADO poderda subcontratar parcelas do objeto, desde que,
autorizado formalmente pelo CONTRATANTE.

5.1.1. Na autorizag¢do, caso concedida, o CONTRATANTE devera indicar o limite
percentual do objeto ou a parcela que podera ser subcontratada.

5.1.2. O contratado apresentara a Administracio documentacdo que comprove a
capacidade técnica do subcontrato, quando cabivel, que sera avaliada e juntada aos
autos do processo licitatorio.

5.1.3. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os
dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na
gestao do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

6.1. Ap6s o recebimento definitivo realizado pelo gestor do contrato, a Nota Fiscal e
os documentos pertinentes serao devidamente encaminhados para o responsavel por
sua liquidacao e posteriormente para o setor responsavel pelo pagamento.

6.2. O pagamento sera efetuado pelo setor responsavel, até 30 (trinta) dias apods a
liquidagao da Nota Fiscal.

6.2.1. Para execucdo do pagamento o licitante devera indicar na Nota Fiscal o numero
de sua conta, agéncia bancaria, nome do banco e cddigo da operagdo, bem como o
numero do pedido de execu¢do encaminhado pelo setor responsavel ou o niimero do
empenho.

6.2.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.
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6.2.3. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria na conta indicada na
Nota Fiscal, em nome do licitante.

6.3. Poderao ser descontados dos pagamentos devidos os valores para cobrir
despesas com multas, indenizacbes a terceiros ou outras despesas de
responsabilidade do licitante.

6.4. O Municipio de podera sustar todo e qualquer pagamento do preco ou suas
parcelas de qualquer fatura apresentada pelo licitante caso verificadas uma ou mais
das hipoteses abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer
reajustamento complementar ou acréscimo, conforme enunciado:

[- A licitante deixe de acatar quaisquer determinacdes exaradas pelo Orgao
fiscalizador do Municipio;

[I- Ndo cumprimento de obrigacdo assumida, hipétese em que o pagamento ficara
retido até que a licitante atenda a clausula infringida;

[II- A licitante retarde indevidamente a execu¢do do servigo ou paralise os mesmos
por prazo que venha a prejudicar as atividades do Municipio.

IV- Débito da licitante para com o Municipio quer proveniente da execucao deste
instrumento, quer de obriga¢des de outros contratos.

V- Em qualquer das hip6teses previstas nos paragrafos acima, ou de infracdo as
demais clausulas e obrigacdes estabelecidas neste instrumento.

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE
7.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do or¢amento estimado.

7.2. Apo6s o interregno de um ano, a pedido do contratado, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacido do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Geral
Amplo - IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importdncia calculada pela udltima variacdo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(dao) adotado(s), em
substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdao entdo em vigor.
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7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo
novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

7.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES

8.1. Sao obrigacdes do CONTRATANTE:

[- Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos;

[I- Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

I[II- Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

IV- Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes
pelo Contratado;

V- Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

VI- Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato;

VII- Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e neste Contrato;

VIII - Cientificar o 6rgdo de assessoramento juridico para ado¢do das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

[X- Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdémico-
financeiro feitos pelo contratado.

X- A Administracdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execu¢dao do contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

8.2. Sdo obrigacoes do CONTRATADO

[- O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando;

[I- Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

[II- Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da para a execugdo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovagao;

[V- Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, II, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo
esclarecimento ou informacao por eles solicitados;
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V- Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os objetos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;
VI- Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administra¢do ou terceiros, ndo reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execuc¢do contratual
pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

VII- Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacao na licitacao;

VIII- Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obriga¢des trabalhistas,
previdencidrias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o
objeto do contrato;

[X- Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execu¢do do objeto
contratual.

X- Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.

XI- Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo, quando
cabivel (art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021);

XII- Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas, quando cabivel (art. 116, paragrafo unico, da Lei n.2 14.133, de
2021);

XIII- Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

XIV- Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacao,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n®
14.133, de 2021.

XV- Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do contratante;

XVI- Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados,
ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdao atender as recomendagdes de boa técnica e a legislacdo de
regéncia;
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XVII- Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n? 13.709,
de 14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais
a que tenha acesso por forca da execugdo deste contrato;

XVIII- Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local de execucdo do objeto e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e
disciplina.

XIX - Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do
memorial descritivo ou instrumento congénere.

XX - Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condi¢cdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

CLAUSULA NONA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:

[ - Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

II - Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

III - Dar causa a inexecucao total do contrato;

IV - Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

VIII - Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a licitacdo ou a execuc¢do do contrato;

IX - Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;

X - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

9.2. As infragdes serdo assim classificadas para fins de dosimetria:
[ - Infracdes de menor gravidade;

II - Infragdes de média gravidade;

[II - Infragdes de alta gravidade;

IV - Infragdes gravissimas.

9.3. Poderdao ser aplicadas, isolada ou cumulativamente, conforme o caso, as
seguintes sancoes:
[ - adverténcia;
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II - multa;

[II - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.3.1. As sang¢bes previstas nos incisos I, Il e IV poderao ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso II.

9.3.2. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente.

9.3.3. A aplicagdo das sang¢des ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.

9.4. A dosimetria da san¢do observara, cumulativamente:

I - a natureza e a gravidade da infracao;

II - a extensdo do dano causado a Administragao;

[II - o grau de culpa ou dolo;

IV - a reiteracdo da conduta;

V - avantagem auferida;

VI - as circunstancias agravantes e atenuantes;

VII - a existéncia, efetividade ou aperfeicoamento de programa de integridade.

9.5. Para fins de aplicagdao objetiva e uniforme das penalidades, observados o
contraditorio, a ampla defesa e os critérios de dosimetria previstos no item 10.4,
ficam estabelecidos os seguintes parametros referenciais de enquadramento,
gradacao e aplicacdo das san¢des administrativas:

) SANGAO SANCOES
ENQUADRAMENTO CONDUTA CLASSIFICACAO PRINCIPAL MULTA RESTRITIVAS
LEGAL INFRACIONAL | DA GRAVIDADE APLICAVEL APLICAVEL DE LICITARE
CONTRATAR
Dar causa a
inexecuc¢ao Multa -
arcial do compensatoria Em regra, ndo
Sontrato sem de 0,5% a 2% aplicével,
Art. 155, inciso I, | prejuizo sobre o valor salvo
. R Menor N da parcela A
da Lei n? | relevante a . Adverténcia . . . reincidéncia
14.133/2021 Administracio, |  8ravidade inadimplida |/
ao Servigo ou do agravamento
ublico ou ao contrato, da conduta
?nteresse conforme o )
coletivo. caso.
Dar causa a Multa
inexecucao compensatéria | Impedimento
Art. 155, inciso II, | parcial do de 2% a 10% | de licitar e
da Lei n? | contrato que | Altagravidade Multa sobre o valor | contratar pelo
14.133/2021 cause  grave da parcela | prazo de até 3
dano a inadimplida anos.
Administracao, ou do
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9.5.1. A definicdo do percentual da multa e do prazo das sang¢des restritivas
observara a gravidade concreta da conduta, a extensao do dano, a vantagem auferida,
o grau de culpa ou dolo, a reincidéncia, a cooperagdo do infrator para a apuragdo dos
fatos e demais critérios previstos neste instrumento.

9.5.2. As multas previstas neste item poderao incidir sobre o valor total do contrato,
sobre o valor da parcela inadimplida, sobre o valor estimado da contrata¢do ou sobre
o valor da proposta, conforme a fase em que ocorrer a infragdo e a natureza da
obrigacao descumprida.

9.5.3. A aplicagdo de san¢do mais grave dependera de motivacdo expressa,
especialmente quando houver dolo, fraude, ma-fé, prejuizo relevante a
Administracdo, comprometimento da continuidade do servigo publico, reiteracdo da
conduta ou obtencao de vantagem indevida.

9.5.4. A aplicagdo de san¢do menos gravosa poderd ser admitida mediante decisdo
devidamente fundamentada, quando presentes circunstancias atenuantes, auséncia
de dano relevante, correcdo espontanea da falha, colaboracao do licitante ou
contratado e inexisténcia de reincidéncia.

9.5.5. As sangdes previstas neste item poderao ser aplicadas de forma isolada ou
cumulativa, observados a proporcionalidade, a razoabilidade, o devido processo legal,
o contraditério e a ampla defesa.

9.6. O processo sancionador sera instaurado mediante Despacho de Instaurac¢do da
autoridade competente, contendo, no minimo:

[ - Identificacdo do processo principal;

Il - Descricao objetiva dos fatos;

[II - Indicagdo preliminar da infragdo;

IV - Determinacao de abertura do processo de responsabilizagao;

V - Designac¢do da Comissdo Processante.

9.7. A Comissao serd composta por no minimo 2 (dois) servidores estaveis, ou
empregados publicos permanentes, observado o art. 158 da Lei n? 14.133/2021.
9.7.1. Compete a Comissao:

[ - apurar os fatos;

Il - promover a instrucao probatdria;

[II - analisar defesa e alegacdes finais;

IV - elaborar relatdrio conclusivo com enquadramento juridico e sugestao de sangao.

9.8. O licitante ou proponente sera intimado para apresentar defesa escrita no prazo
de 15 dias tuteis, podendo indicar provas.

9.8.1. Poderao ser deferidas provas uteis, pertinentes e necessarias, sendo
indeferidas aquelas ilicitas, protelatérias ou irrelevantes, mediante decisao
fundamentada.

9.9. Encerrada a instrucao, a Comissao elaborara Relatério Final, contendo:
[ - sintese dos fatos;
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II - analise da defesa;

[II - enquadramento legal;

IV - dosimetria da san¢do;

V - recomendacao fundamentada.

9.10. O processo sera encaminhado a autoridade competente para decisdo, que
podera:

[ - aplicar a sang¢ao;

II - afastar a penalidade;

[II - determinar diligéncias complementares.

9.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da
intimacdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida,
que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias udteis, encaminhara o recurso
com sua motiva¢do a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

9.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracao da aplicagcdo da sangdo de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data da intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis, contado do seu recebimento.

9.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terao efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.14. E admitida a reabilitacdo do sancionado, observados integralmente os
requisitos do art. 163 da Lei n? 14.133/2021.

9.15. O atraso injustificado na execucdao do contrato ou no cumprimento das
obrigacdes assumidas pelo CONTRATADO sujeitara este a aplicacdo de multa de
mora, nos termos do art. 162 da Lei Federal n? 14.133/2021, do regulamento
municipal aplicavel e das disposi¢des deste instrumento convocatério, sem prejuizo
das demais sanc¢des cabiveis.

9.15.1. Apdés o decurso do prazo contratual de execucdao ou cumprimento da
obrigacdo, ndo estando a obrigacdo devidamente adimplida, o fiscal do contrato
emitird adverténcia formal ao CONTRATADO acerca do atraso injustificado,
concedendo-lhe o prazo maximo de 24 (Vinte e quatro) horas para apresentacao de
justificativa escrita, prorrogavel por igual periodo a critério da Administracdo, nos
seguintes termos:

I - caso a justificativa apresentada seja aceita pela Administracdo, sera concedido
prazo especifico e exiguo de saneamento, contado da ciéncia da decisdo
administrativa, para regularizacao da execucao ou correcdo da falha, sem incidéncia
imediata de penalidade, desde que ndo haja prejuizo a continuidade do servico
publico, a utilidade do objeto ou ao interesse publico;
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II - caso a justificativa ndo seja apresentada no prazo estipulado ou seja rejeitada pela
Administracdo, caracterizar-se-a o atraso injustificado, ensejando a aplicacdo das
penalidades previstas nos itens subsequentes.

9.15.2. Caracterizado o atraso injustificado e esgotado o prazo de tolerancia inicial,
incidira multa de mora de natureza cumulativa, no percentual de 2% (dois por cento)
por dia de atraso, incidente sobre o valor da parcela inadimplida, limitada ao teto
maximo de 30% (trinta por cento).

9.15.3. Apos o inicio da incidéncia da multa de mora, a Administracao notificara
formalmente o CONTRATADO, concedendo-lhe periodo especifico de saneamento, de
24 (vinte e quatro) horas, para regularizacdo da execucdo ou correcdo da falha
apontada, nos termos do regulamento municipal.

9.15.4. Durante o periodo de saneamento, permanecendo a mora, a multa continuara
a incidir normalmente, sem prejuizo das acdes de acompanhamento, fiscalizacdo e
controle por parte da Administracgao.

9.15.5. Caso o CONTRATADO sane integralmente a falha e promova o adimplemento
da obrigacdo dentro do periodo de saneamento concedido, ficara afastada a aplicacdo
de san¢des mais gravosas, limitando-se a penalidade aplicavel exclusivamente a multa
de mora, vedada a rescisdo contratual por esse fundamento.

9.15.6. 0 ndo saneamento da falha no prazo concedido autorizara a Administracao a:

[ - converter a multa de mora em multa compensatoria;

II - aplicar, de forma cumulativa ou ndo, outras san¢des administrativas previstas na
Lei Federal n? 14.133/2021 e neste instrumento convocatorio; e

[II - promover a extingdo unilateral do contrato, por inexecugao contratual.

9.15.7. A aplicacdo da multa de mora ndo afasta, em qualquer hipétese, a obrigacao
do CONTRATADO de reparar integralmente os danos causados a Administracao, nos
termos do art. 156, § 99, da Lei Federal n® 14.133/2021.

9.15.8. Configurar-se-a reincidéncia de mora quando o CONTRATADO, apos ja ter
sido formalmente advertido, sancionado com multa de mora e ter saneado a
obrigacdao anteriormente inadimplida, voltar a incorrer em novo atraso injustificado
no cumprimento de obriga¢des contratuais.

9.15.9. A reincidéncia de mora autorizara a Administracdo, independentemente da
aplicacao de nova multa de mora ou de sua conversao em multa compensatoéria, a
promover a extingdo unilateral do contrato por inexecuc¢do contratual, com
fundamento nos arts. 137, inciso I, e 138, inciso I, da Lei Federal n2 14.133/2021.
9.15.10. A extingdo contratual por reincidéncia de mora podera ser aplicada de forma
isolada ou cumulativa com as demais san¢des administrativas previstas neste
instrumento convocatério e na Lei Federal n® 14.133/2021, inclusive multa
compensatoria, impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade,
conforme a gravidade da conduta e os prejuizos dela decorrentes.

9.15.11. A extincdo contratual fundada na reincidéncia de mora ndo afasta a
obrigacdao do CONTRATADO de:

[ - arcar com as penalidades financeiras ja constituidas;

Il - reparar integralmente os danos causados a Administracao; e

[II - responder pelas demais consequéncias administrativas, civis e legais decorrentes
da inexecucao contratual.
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9.16. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao,
caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao.

9.17. As sangdes aplicadas serdo registradas no CEIS e CNEP.

9.18. Todas as intimagdes serdo realizadas através do endereco de e-mail informado
pelo licitante em seu cadastro, ndo sera aceita, em nenhuma hipdtese, a justificativa
do ndo recebimento das intimac¢des realizadas através deste canal.

9.18.1. Caso o licitante ndo confirme o recebimento das intimag¢des no prazo de até
48 (quarenta e oito) horas, a administracdo o convocara por publicagdo no Diario
Oficial adotado pelo 6rgao.

CLAUSULA DECIMA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

10.1. Constituirdao motivos para extingdo do contrato, a qual devera ser formalmente
motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as
seguintes situacoes:

[ - Nao cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas
contratuais, de especificagdes, de projetos ou de prazos;

II - Desatendimento das determinagdes regulares emitidas pela autoridade designada
para acompanhar e fiscalizar sua execugdo ou por autoridade superior;

III - Alteracdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que
restrinja sua capacidade de concluir o contrato;

IV - Decretacdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolucdo da sociedade ou
falecimento do contratado;

V - Caso fortuito ou for¢a maior, regularmente comprovados, impeditivos da execucao
do contrato;

VI - Razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do 6rgdo ou da
entidade contratante;

VII - Nao cumprimento das obrigacdes relativas a reserva de cargos prevista em lei,
bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz.

VIII - atraso injustificado na execucao do objeto, apds esgotadas as medidas cabiveis
estabelecidas no item 9.16.

10.2. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

10.2.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
10.2.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

10.2.3. Indenizagbes e multas.

10.3. A extincdo do contrato nao configura Obice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizacao por
meio de termo indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA INDICACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdao conta da seguinte dotacao
orcamentaria: 020304 04 122 0001 2032 339040 - ficha 94, 020304 04 122 0001
2032 449052- ficha 98, e nas suas correspondentes para o exercicio posterior.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS CASOS OMISSOS

12.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposicoes
contidas na Lei Federal n? 14.133/21 e demais atos normativos pertinentes e,
subsidiariamente, segundo as disposicdes contidas no Cédigo de Defesa do
Consumidor, além das normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS ALTERACOES
13.1. Este contrato podera ser alterado conforme disposi¢des contidas no Art. 124 da
Lei Federal n? 14.133/21.

13.2. O CONTRATADO se obriga a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, nos limites estabelecidos pela
Lei Federal n®14.133/21.

13.3. Os precos contratados serdo alterados, para mais ou para menos, conforme o
caso, se houver, apds a data da apresentacdo da proposta, criacdo, alteracdo ou
extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de disposicées
legais, com comprovada repercussdo sobre os precos contratados.

13.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, como nas seguintes
situacoes:

[ - variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuacdo de precos
previstos no préprio contrato;

II - atualizacbes, compensagcdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das
condi¢des de pagamento previstas no contrato;

[II - alteragdes na razdao ou na denominagao social do contratado;

IV - empenho de dotagdes orcamentarias.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
14.1. O reequilibrio econdmico-financeiro constitui instrumento destinado a
restabelecer a equa¢do econdmico-financeira inicial do contrato, quando evento
superveniente, nao imputdvel ao CONTRATADO, enquadravel como Aalea
extraordinaria e extracontratual, tornar a execu¢do do objeto excessivamente
onerosa ou inviavel nas condi¢cdes originalmente pactuadas, observados o interesse
publico e a continuidade da execugdo.

14.2. Para fins deste contrato, a Administracao devera, de forma motivada, enquadrar
a demanda apresentada em um dos seguintes institutos:
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[ - reajuste, entendido como a recomposicdo inflaciondria ordindria, vinculada a
indice setorial ou geral previsto no instrumento contratual, com periodicidade
minima anual e data-base definida;

Il - repactuacdo, aplicavel exclusivamente a servigcos continuos com dedica¢do
exclusiva ou predominancia de mado de obra, mediante demonstra¢do analitica da
variacdo efetiva dos custos, na forma da legislacdo vigente;

[l - reequilibrio econdmico-financeiro, decorrente de 4alea extraordinaria e
extracontratual, para recomposicio da equacdo inicial em razdo de fatos
supervenientes relevantes.

14.3. E expressamente vedada a utilizacio do reequilibrio econdmico-financeiro
como substituto do reajuste ou da repactuacao, bem como para corrigir erro de
precificacdo, subestimativa de custos, estratégia comercial do licitante, risco
ordindrio de mercado ou quaisquer eventos previsiveis e inerentes a atividade
econdmica, ressalvadas as hipoteses legalmente caracterizadas como extraordinarias
e extracontratuais, devidamente comprovadas.

14.4. O reequilibrio econémico-financeiro somente podera ser concedido quando
demonstrados, cumulativamente:

[ - fato superveniente a apresentacdo da proposta ou a data-base contratual, ndo
previsivel ou previsivel de consequéncias incalculaveis, ou ainda fato inevitavel;

Il - nexo causal direto entre o evento e o aumento ou redugdo relevante dos custos ou
alteracao da receita vinculada a execug¢do do objeto;

[II - materialidade do impacto econdmico-financeiro, comprovada por memoéria de
calculo e evidéncias contemporaneas;

IV - auséncia de culpa do CONTRATADO e inexisténcia de cobertura do evento na
matriz de riscos, quando existente;

V - adequagdo orcamentdria, com estimativa do impacto e indicacdo da fonte de
custeio, quando houver aumento de despesa.

14.5. Poderdo caracterizar alea extraordindria e extracontratual, dentre outras
hipoteses reconhecidas em lei e na jurisprudéncia:

[ - fato do principe, decorrente de ato geral do Poder Publico, alheio ao contrato, com
reflexo relevante na execugao;

Il - fato da Administragdo, consubstanciado em conduta ou omissdo especifica que
impacte diretamente o contrato;

[II - caso fortuito ou for¢ca maior com repercussao econémica comprovada;

IV - alterag¢des tributarias ou regulatérias supervenientes que onerem diretamente
insumos ou etapas essenciais do objeto, quando nao alocadas ao CONTRATADO;

V - rupturas anormais da cadeia de suprimentos ou choques excepcionais de precos,
desde que demonstrada a imprevisibilidade e a onerosidade excessiva, além do risco
ordinario do mercado.

14.6. Nao serd concedido reequilibrio econémico-financeiro quando o pedido se
fundar, isolada ou predominantemente, em variacdo comum de mercado ou inflagdao
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ordindria ja coberta por reajuste ou repactuacao, falha de planejamento, insuficiéncia
de capital, perdas operacionais, decisdes gerenciais do CONTRATADO, riscos
expressamente alocados ao CONTRATADO na matriz de riscos quando elaborada, ou
auséncia de documentacdo minima e de demonstracdo objetiva do impacto
econdmico-financeiro.

14.7. O pedido de reequilibrio devera ser formalmente apresentado pelo
CONTRATADO ap6s o conhecimento inequivoco do evento ou do documento oficial
que o comprove, ou do primeiro faturamento impactado, o que ocorrer por ultimo,
devendo ser instruido, no minimo, com:

I - requerimento formal contendo a descri¢ao detalhada do evento;

II - matriz de riscos e clausulas contratuais correlatas, quando existentes;

[II - planilha comparativa dos custos “antes e depois”, com identificagdo dos itens
impactados, quantitativos contratados, consumo real e memaéria de calculo;

IV - evidéncias externas e contemporaneas, tais como séries oficiais de precgos, notas
fiscais, boletins setoriais, tabelas referenciais ou outros documentos compativeis com
a natureza do objeto.

14.8. A quantificacdo do eventual reequilibrio observara, conforme o caso:

I - recomposicdo restrita aos itens efetivamente impactados, vedada a aplicagdo de
médias gerais sem lastro técnico;

I - consideracdo do consumo ou da medicdo real e do cronograma fisico-financeiro;
[II - expurgo de parcelas nao relacionadas ao evento, inclusive margens, ineficiéncias
ou custos indiretos ndo comprovadamente afetados;

IV - possibilidade de reequilibrio para menos, caso o evento reduza custos relevantes
e afete a equacao econdmico-financeira inicial.

14.9. Recebido o pedido, a Administracdo podera promover diligéncias, solicitar
complementacdes e realizar pesquisa de mercado para verificagdo da materialidade e
do nexo causal, fixando prazo para resposta, observado o regulamento aplicavel.

14.10. A decisdo administrativa devera ser motivada, indicar o enquadramento do
instituto aplicavel, explicitar o evento e sua caracterizacao como alea extraordinaria,
quando for o caso, registrar a adequa¢do orcamentdria e definir a forma de
recomposicdo, por meio de termo aditivo, apostilamento, ajuste em medi¢des futuras
ou indenizagdo por custos comprovados, conforme a legislagdo vigente.

14.11. Enquanto o pedido estiver em analise, a execucdo do objeto devera prosseguir
de forma ininterrupta, salvo impossibilidade técnica devidamente justificada e
reconhecida pela Administragao.

14.12. Os novos pregos ou valores decorrentes de reequilibrio econémico-financeiro
somente produzirdo efeitos a partir da formalizacdo do instrumento, vedada a
aplicagdo retroativa sem respaldo legal.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICACAO

15.1. Este contrato e os eventuais termos aditivos decorrentes, deverao ser
divulgados no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, como condicao
indispensavel para sua eficacia no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis contados da
data de sua assinatura.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

16.1. As questdes decorrentes da execucao deste instrumento, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serao processadas e julgadas na Justica Estadual, no
foro da comarca de Manhuagu-MG, com exclusao de qualquer outro por mais
privilegiado que seja.

Luisburgo/MgG, xx de xxxxx de 2026.

POLIANA DE SOUZA MARTINS PORTILHO
MUNICIPIO DE LUISBURGO
CONTRATANTE

CONTRATADO
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ANEXO II
FICHA CADASTRAL DO LICITANTE

1. IDENTIFICACAO DA EMPRESA
Razdo Social:

CNPJ:

Endereco:

2. CONTATOS OFICIAIS

Telefone:

WhatsApp:

E-mail oficial para comunica¢des administrativas:

Observacgdo: O endereco de e-mail acima indicado sera considerado o canal oficial e
valido para o envio de pedidos, comunicacdes, notificacoes, intimagdes, convocacdes,
instrumentos contratuais.

3. REPRESENTANTE LEGAL
Nome Completo:

CPF:

Cargo/Funcao:

DECLARACAO

Declaro, para os devidos fins, que as informa¢des acima prestadas sao
verdadeiras, atualizadas e de inteira responsabilidade do licitante.

Declaro, ainda, que reconheco expressamente que todos os pedidos,
comunicagdes, intimacdes, convocagdes, instrumentos contratuais decorrentes do
procedimento licitatorio poderao ser encaminhados exclusivamente para o enderego
de e-mail informado nesta Ficha Cadastral, obrigando-me a acompanhar
regularmente o seu recebimento.

Declaro estar ciente de que o Municipio ndo se responsabiliza por eventuais
problemas decorrentes de:

e Falhas no servico de correio eletronico;

e Direcionamento automatico de mensagens para pastas de spam, lixo
eletronico ou similares;

e Extravio eletronico;

e Fornecimento de dados incorretos, incompletos ou desatualizados;

e Auséncia de comunicacdo formal acerca de eventual alteracdo dos dados
cadastrais.
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Comprometo-me a comunicar formalmente ao Municipio, por escrito, qualquer
alteracdo nos dados aqui informados, assumindo integral responsabilidade pelos
efeitos decorrentes da omissdo dessa comunicagao.

Por ser expressdo da verdade, firmo a presente.

Representante Legal
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ANEXO III
MODELO DE PLANILHA DEMONSTRATIVA DE EXEQUIBILIDADE
Licitante:
CNPJ:
Responsavel pelo preenchimento:
Telefone/E-mail:

VALOR V%II‘J(;I'}'(]))O FORMATO DE NUMERO DO
ITEM | DESCRICAO | FINAL DA TOTALDO | APRESENTACAO DOCUMENTO
PROPOSTA PRODUTO COMPROBATORIO

OBS: O licitante devera identificar e enumerar, de forma individualizada, os
documentos comprobatérios apresentados para cada item cuja exequibilidade se
pretenda demonstrar, antes de sua insercdo na plataforma eletrénica, devendo
constar, preferencialmente na nomenclatura do arquivo ou em sua primeira pagina, a
indicacao expressa do respectivo item, no formato “ITEM XX”, correspondente ao
numero do item no edital. A medida tem por finalidade facilitar a organizacao, a
analise e a conferéncia da documentagdo pelo Pregoeiro, pela equipe de apoio e pelos
setores técnicos competentes, permitindo a adequada correlacio entre os
documentos apresentados e os itens da proposta, sem prejuizo da possibilidade de
solicitacao de esclarecimentos ou complementac¢des, quando necessario. O licitante
acima identificado declara, sob as penas da lei, que as informagdes constantes nesta
planilha s3o verdadeiras, completas e compativeis com os documentos
comprobatorios apresentados, responsabilizando-se integralmente pela veracidade,
legitimidade, independéncia e fidedignidade dos dados informados. Declara, ainda,
que os precos ofertados sao suficientes para cobrir todos os custos necessarios a
plena execug¢do do objeto, incluindo aquisicdo ou produc¢ao, insumos, mao de obra,
encargos trabalhistas e previdenciarios, tributos, transporte, logistica, custos
administrativos, custos indiretos e demais despesas incidentes, quando aplicaveis.

Declara, por fim, que os documentos utilizados para comprovacao da exequibilidade
foram emitidos por pessoas juridicas independentes, sem vinculo direto ou indireto
capaz de comprometer a isen¢do, a confiabilidade ou a validade da comprovacao
apresentada.

Local e data:

Assinatura do representante legal
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ANEXO III
TERMO DE REFERENCIA

1- DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Constitui objeto da presente licitagdo a Contratacdo de empresa para
fornecimento de aparelhos pra controle de jornada (pontos eletronicos faciais), com
disponibilizagdo de licenga de uso de softwares para tratamento dos dados, conforme
especificacdes constantes no Termo de Referéncia, em atendimento as necessidades
das secretarias e setores vinculados a Prefeitura Municipal de Luisburgo-MG.

1.2. Conforme justificativa apresentada no Estudo Técnico Preliminar - ETP, optou-se
pela contratagdo com o orcamento estimado de carater sigiloso, nos termos do Artigo
24 da Lei Federal n? 14.133/21. Segue planilha com as especificacdes detalhadas e
quantitativos pretendidos para este procedimento:

LOTE UNICO

ITEM DESCRICAO UNID QUANT

RELOGIO DE PONTO ELETRONICO COM RECONHECIMENTO FACIAL

RELOGIO DE PONTO ELETRONICO COM TECNOLOGIA DE RECONHECIMENTO FACIAL,
DESTINADO AO REGISTRO E CONTROLE DA JORNADA DE TRABALHO DOS
SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS, A SER UTILIZADO NAS SECRETARIAS, UNIDADES
ADMINISTRATIVAS, DEPARTAMENTOS E DEMAIS SETORES VINCULADOS A
PREFEITURA MUNICIPAL DE LUISBURGO/MG.

O EQUIPAMENTO DEVERA SER NOVO, SEM USO ANTERIOR, ENTREGUE EM
PERFEITO ESTADO DE CONSERVAGAO E FUNCIONAMENTO, ACOMPANHADO DOS
ACESSORIOS INDISPENSAVEIS A SUA OPERACAO REGULAR, INCLUINDO, QUANDO
APLICAVEL, FONTE DE ALIMENTACAO, CABOS, MANUAIS, ORIENTACOES TECNICAS,
CREDENCIAIS DE ACESSO, CHAVES DE CONFIGURACAO E DEMAIS COMPONENTES
NECESSARIOS AO ADEQUADO FUNCIONAMENTO DO APARELHO.

O EQUIPAMENTO DEVERA POSSUIR TECNOLOGIA DE RECONHECIMENTO FACIAL
PARA AUTENTICAGAO DOS USUARIOS, COM RECURSOS DE SEGURANCA APTOS A
REDUZIR RISCOS DE MARCACOES INDEVIDAS, FRAUDES POR IMAGEM, FOTOGRAFIA,
VIDEO OU OUTRO MEIO ARTIFICIAL, ADMITIDAS SOLUCOES DE DETECCAO DE
ROSTO  VIVO, DUPLO SENSOR, SENSOR INFRAVERMELHO, ANALISE
TRIDIMENSIONAL, ALGORITMO ANTIFRAUDE OU TECNOLOGIA EQUIVALENTE,
DESDE QUE COMPROVADA PELO FABRICANTE OU FORNECEDOR A APTIDAO DO
RECURSO PARA AUTENTICACAO SEGURA.

O EQUIPAMENTO DEVERA SER APTO A REALIZAR A AUTENTICACAO FACIAL DOS
USUARIOS EM CONDICOES ORDINARIAS DE USO, INCLUSIVE EM AMBIENTES
INTERNOS E EXTERNOS PROTEGIDOS, COM ILUMINAGCAO COMPATIVEL COM A
TECNOLOGIA EMPREGADA, DEVENDO POSSUIR RECURSOS QUE PERMITAM
OPERAGAO ESTAVEL, PRECISA E ADEQUADA AO FLUXO DIARIO DE SERVIDORES
PUBLICOS MUNICIPAIS.

O EQUIPAMENTO DEVERA POSSUIR CAPACIDADE MINIMA PARA CADASTRO DE
15.000 USUARIOS, BEM COMO CAPACIDADE MINIMA PARA CADASTRO DE 3.000
FACES, OU CAPACIDADE SUPERIOR, PERMITINDO ADEQUADA MARGEM
OPERACIONAL PARA INCLUSAO, GERENCIAMENTO E EVENTUAL EXPANSAO DOS
CADASTROS PELA ADMINISTRAGAO.

O EQUIPAMENTO DEVERA PERMITIR MULTIPLAS FORMAS DE IDENTIFICAGAO DOS
USUARIOS, ADMITINDO, ALEM DO RECONHECIMENTO FACIAL, PELO MENOS UMA
OU MAIS FORMAS ALTERNATIVAS DE AUTENTICAGAO, TAIS COMO CARTAO DE
PROXIMIDADE, SENHA NUMERICA, QR CODE, CODIGO DE BARRAS, BIOMETRIA
DIGITAL OU TECNOLOGIA EQUIVALENTE, DE MODO A PROPORCIONAR
FLEXIBILIDADE OPERACIONAL EM SITUACOES EXCEPCIONAIS OU CONFORME
PARAMETRIZAGAO DEFINIDA PELA ADMINISTRAGAO.

O EQUIPAMENTO DEVERA POSSUIR CAMERA, SENSOR OPTICO, SENSOR
INFRAVERMELHO, DUPLO SENSOR OU TECNOLOGIA EQUIVALENTE DESTINADA A
REALIZAGAO DO RECONHECIMENTO FACIAL, DEVENDO ASSEGURAR QUALIDADE
SUFICIENTE PARA IDENTIFICACAO DO USUARIO, VALIDACAO DA MARCAGAO E
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REGULAR FUNCIONAMENTO DO SISTEMA DE AUTENTICAGAO FACIAL.

O EQUIPAMENTO DEVERA POSSUIR DISPLAY COLORIDO, PREFERENCIALMENTE
TOUCHSCREEN, COM DIMENSAO COMPATIVEL COM A ADEQUADA VISUALIZACAO
DAS INFORMAGCOES PELO USUARIO, ADMITIDA TELA LCD, TFT, IPS OU TECNOLOGIA
EQUIVALENTE, QUE PERMITA A INTERACAO COM O APARELHO, CONFIRMACAO DA
MARCACAO REALIZADA, EXIBICAO DE MENSAGENS OPERACIONAIS E GESTAO
BASICA DE USUARIOS AUTORIZADOS.

O EQUIPAMENTO DEVERA POSSUIR CONECTIVIDADE COMPATIVEL COM A COLETA,
TRANSMISSAO, EXPORTACAO OU SINCRONIZACAO DOS REGISTROS GERADOS,
CONTEMPLANDO, NO MINIMO, COMUNICAGCAO VIA REDE ETHERNET E/OU WI-FI,
BEM COMO PORTA USB OU OUTRO MEIO EQUIVALENTE DE EXTRAGCAO,
IMPORTACAO OU ATUALIZACAO DE DADOS.

QUANDO A TECNOLOGIA DO EQUIPAMENTO ASSIM PERMITIR, PODERAO SER
ADMITIDAS FORMAS COMPLEMENTARES DE COMUNICACAO, TAIS COMO GPRS, 3G,
4G, RS-485, WIEGAND, OSDP, BLUETOOTH, CONEXAO SERIAL OU TECNOLOGIA
EQUIVALENTE, NAO SENDO EXIGIDA A PRESENCA CUMULATIVA DE TODAS ESSAS
INTERFACES, SALVO QUANDO EXPRESSAMENTE JUSTIFICADA PELA ADMINISTRACAO
EM RAZAO DA INFRAESTRUTURA EXISTENTE OU DA NECESSIDADE DE INTEGRAGAO
ESPECIFICA.

O EQUIPAMENTO DEVERA PERMITIR O REGISTRO ELETRONICO DE ENTRADA, SAIDA,
INTERVALOS E DEMAIS EVENTOS DE JORNADA, PRESERVANDO A INTEGRIDADE DOS
REGISTROS ORIGINAIS, A RASTREABILIDADE DAS MARCACOES EFETUADAS E A
SEGURANCA DAS INFORMACOES ARMAZENADAS.

O EQUIPAMENTO DEVERA POSSUIR MEMORIA INTERNA SUFICIENTE PARA
ARMAZENAMENTO DOS CADASTROS DE USUARIOS, REGISTROS DE MARCACAQ,
LOGS OPERACIONAIS E DEMAIS INFORMACOES NECESSARIAS A SEGURANCA,
RASTREABILIDADE E CONTINUIDADE DA OPERAGAO, INCLUSIVE EM SITUACOES DE
INDISPONIBILIDADE TEMPORARIA DE COMUNICACAO COM REDE, SISTEMA OU
SERVIDOR EXTERNO.

DISPOSITIVO DEVERA PERMITIR FUNCIONAMENTO EM MODO OFFLINE, COM
ARMAZENAMENTO LOCAL DAS MARCAGCOES E POSTERIOR COLETA, EXPORTACAO,
TRANSMISSAO  OU  SINCRONIZACAO  DOS  REGISTROS,  CONFORME
FUNCIONALIDADES  DISPONIBILIZADAS PELO EQUIPAMENTO E SOLUCAO
TECNOLOGICA A SER ADOTADA PELA ADMINISTRACAO.

O EQUIPAMENTO DEVERA POSSUIR MECANISMOS DE SEGURANCA DESTINADOS A
RESTRINGIR O ACESSO AS CONFIGURACOES ADMINISTRATIVAS, POR MEIO DE
SENHA, PERFIL DE ADMINISTRADOR, CREDENCIAIS ESPECIFICAS, NIVEIS DE
PERMISSAO OU SISTEMA EQUIVALENTE, EVITANDO ALTERACOES NAO
AUTORIZADAS NOS CADASTROS, PARAMETROS OU REGISTROS.

O EQUIPAMENTO DEVERA POSSUIR ESTRUTURA FiSICA ADEQUADA AO AMBIENTE
DE INSTALACAO, COM GRAU DE PROTEGCAO COMPATIVEL COM SUA FINALIDADE E
LOCAL DE USO, DEVENDO SER RESISTENTE AO USO CONTINUO E AS CONDICOES
ORDINARIAS DE OPERACAO EM REPARTICOES PUBLICAS, ADMITIDOS
EQUIPAMENTOS COM PROTECAO IP, CARCACA REFORCADA OU TECNOLOGIA
EQUIVALENTE, DESDE QUE COMPATIVEIS COM O AMBIENTE DE INSTALACAO
PREVISTO.

CASO O EQUIPAMENTO VENHA A SER INSTALADO EM AMBIENTE SUJEITO A MAIOR
EXPOSICAO A POEIRA, UMIDADE, RESPINGOS OU VARIACOES AMBIENTAIS, A
ADMINISTRACAO PODERA EXIGIR, NO MOMENTO DA CONTRATACAO OU DA
EMISSAO DA ORDEM DE FORNECIMENTO, GRAU DE PROTECAO COMPATIVEL COM
O LOCAL DE INSTALAGAO, DEVIDAMENTE JUSTIFICADO, SEM PREJUiZO DA
ACEITACAO DE SOLUCOES EQUIVALENTES QUE ASSEGUREM DURABILIDADE E
SEGURANGCA OPERACIONAL.

O EQUIPAMENTO PODERA POSSUIR RECURSOS DE INTEGRACAO COM CONTROLE
DE ACESSO, SENSORES, BOTOEIRA, FECHADURAS, CATRACAS, MODULOS EXTERNOS
DE ACIONAMENTO OU DISPOSITIVOS AUXILIARES, QUANDO COMPATIVEIS COM A
TECNOLOGIA OFERTADA, NAO SENDO TAIS FUNCIONALIDADES CONSIDERADAS
OBRIGATORIAS CASO A FINALIDADE PRINCIPAL DA CONTRATACAO SEJA
EXCLUSIVAMENTE O CONTROLE ELETRONICO DA JORNADA.

O RELOGIO DE PONTO DEVERA PERMITIR, NO MINIMO, AS SEGUINTES
FUNCIONALIDADES:

A) REGISTRO ELETRONICO DE ENTRADA, SAIDA, INTERVALOS E DEMAIS EVENTOS DE
JORNADA;

B) RECONHECIMENTO FACIAL COMO FORMA PRINCIPAL DE AUTENTICACAO;

C) RECURSO DE SEGURANCA ANTIFRAUDE, POR DETECCAO DE ROSTO VIVO, SENSOR
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INFRAVERMELHO, DUPLO SENSOR, VALIDAGCAO ALGORITMICA OU TECNOLOGIA
EQUIVALENTE;

D) CAPACIDADE MINIMA PARA 15.000 USUARIOS CADASTRADOS;

E) CAPACIDADE MiINIMA PARA 3.000 FACES CADASTRADAS;

F) POSSIBILIDADE DE AUTENTICACAO ALTERNATIVA POR CARTAO, SENHA, QR CODE,
CODIGO DE BARRAS, BIOMETRIA DIGITAL OU TECNOLOGIA EQUIVALENTE;

G) ARMAZENAMENTO INTERNO DOS REGISTROS REALIZADOS;

H) FUNCIONAMENTO EM MODO OFFLINE, COM POSTERIOR COLETA, EXPORTACAO,
TRANSMISSAO OU SINCRONIZAGAO DOS DADOS;

1) CONECTIVIDADE POR REDE ETHERNET, WI-FI, USB OU TECNOLOGIA EQUIVALENTE;
J) DISPLAY COLORIDO PARA INTERAGAO DO USUARIO E CONFIRMACAO DA
MARCAGAO;

K) CONTROLE DE ACESSO AS CONFIGURACOES ADMINISTRATIVAS;

L) GERACAO DE REGISTROS, LOGS OU HISTORICO OPERACIONAL;

M) PRESERVACAO DA INTEGRIDADE DOS REGISTROS DE MARCACAO;

N) OPERACAO ESTAVEL E COMPATIVEL COM O FLUXO DIARIO DE SERVIDORES
PUBLICOS MUNICIPAIS.

O EQUIPAMENTO DEVERA SER FORNECIDO COM MANUAIS, ORIENTAGOES
TECNICAS E INFORMAGOES NECESSARIAS A SUA CONFIGURACAO E OPERACAO,
PERMITINDO QUE A ADMINISTRAGAO MUNICIPAL REALIZE OS PROCEDIMENTOS DE
INSTALAGAO, PARAMETRIZACAO E UTILIZACAO CONFORME SUAS NECESSIDADES.

O FORNECEDOR DEVERA DISPONIBILIZAR AS INFORMACOES TECNICAS MINIMAS
NECESSARIAS A CORRETA INSTALACAO E OPERACAO DO EQUIPAMENTO,
INCLUINDO REQUISITOS DE ALIMENTAGAO ELETRICA, CONECTIVIDADE, AMBIENTE
DE INSTALACAO, FORMAS DE COMUNICACAO, LIMITES OPERACIONAIS,
PROCEDIMENTOS DE CONFIGURACAO E DEMAIS CONDICOES INDISPENSAVEIS AO
FUNCIONAMENTO ADEQUADO DO DISPOSITIVO.

O SOFTWARE DESTINADO A TRAMITACAO, TRATAMENTO, GERENCIAMENTO,
PARAMETRIZACAO, ARMAZENAMENTO E EMISSAO DE RELATORIOS DOS DADOS
OBTIDOS PELO RELOGIO DE PONTO NAO INTEGRA O PRESENTE OBJETO, SALVO SE
EXPRESSAMENTE PREVISTO NO INSTRUMENTO CONVOCATORIO, DEVENDO
EVENTUAL SOLUCAO SISTEMICA SER CONTRATADA OU UTILIZADA PELA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL CONFORME CONVENIENCIA, OPORTUNIDADE E
NECESSIDADE ADMINISTRATIVA.

A INSTALACAO FiSICA, FIXACAO, DISPONIBILIZACAO DE INFRAESTRUTURA ELETRICA,
REDE DE DADOS, INTERNET, CABEAMENTO, CONECTIVIDADE, AJUSTES PREDIAIS E
DEMAIS PROVIDENCIAS NECESSARIAS A INSTALACAO DO EQUIPAMENTO FICARAO A
CARGO DO CONTRATANTE, NAO CABENDO AO FORNECEDOR ARCAR COM TAIS
DESPESAS, SALVO QUANDO EXPRESSAMENTE PREVISTO NO INSTRUMENTO
CONTRATUAL.

O LICITANTE DEVERA APRESENTAR CATALOGO, FICHA TECNICA, MANUAL,
DECLARAGAO DO FABRICANTE OU DOCUMENTO EQUIVALENTE QUE COMPROVE A
COMPATIBILIDADE DO EQUIPAMENTO OFERTADO COM AS CARACTERISTICAS
MINIMAS EXIGIDAS, SENDO ADMITIDOS DOCUMENTOS TECNICOS EM PORTUGUES
OU ACOMPANHADOS DE TRADUGCAO SUFICIENTE A COMPREENSAO DAS
ESPECIFICACOES ESSENCIAIS.

QUALQUER REFERENCIA A TECNOLOGIA, CARACTERISTICA OPERACIONAL,
ARQUITETURA DE COMUNICACAO, CAPACIDADE OU FUNCIONALIDADE DEVERA SER
INTERPRETADA COMO REQUISITO MINIMO DE DESEMPENHO, SEGURANCA E
QUALIDADE, SENDO ADMITIDOS EQUIPAMENTOS DE QUALQUER MARCA OU
FABRICANTE, DESDE QUE ATENDAM INTEGRALMENTE AS EXIGENCIAS
ESTABELECIDAS E APRESENTEM DESEMPENHO EQUIVALENTE OU SUPERIOR AO
ESPECIFICADO.

FICA VEDADA A EXIGENCIA, INTERPRETACAO OU APLICACAO DAS ESPECIFICACOES
DE MODO A DIRECIONAR A CONTRATAGAO A MARCA, MODELO, FABRICANTE OU
FORNECEDOR ESPECIFICO, DEVENDO A ANALISE TECNICA RECAIR SOBRE A EFETIVA
CAPACIDADE DO EQUIPAMENTO EM ATENDER A FINALIDADE PUBLICA PRETENDIDA,
AS FUNCIONALIDADES MINIMAS EXIGIDAS E AS CONDICOES DE SEGURANCA,
CONFIABILIDADE E OPERACIONALIDADE NECESSARIAS AO CONTROLE ELETRONICO
DA JORNADA.

SOFTWARE COMPATIVEL COM RELOGIOS DE PONTO ELETRONICOS COM
RECONHECIMENTO FACIAL, DESTINADO A COLETA, IMPORTAGAO, SINCRONIZAGAO,
TRATAMENTO, GERENCIAMENTO, ARMAZENAMENTO, PARAMETRIZAGAO E
EMISSAO DE RELATORIOS DOS REGISTROS DE JORNADA DOS SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS, EM ATENDIMENTO AS NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
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O SOFTWARE DEVERA SER DISPONIBILIZADO MEDIANTE LICENCIAMENTO REGULAR
DURANTE O PERIODO CONTRATADO, DEVENDO PERMANECER ATIVO, FUNCIONAL E
COMPATIVEL COM 0S EQUIPAMENTOS FORNECIDOS, CABENDO AO CONTRATADO
GARANTIR SUA INSTALAGAO, CONFIGURAGCAO, PARAMETRIZAGAO, ATIVAGAO,
INTEGRACAO COM 0S RELOGIOS DE PONTO, TESTES DE FUNCIONAMENTO E
SUPORTE TECNICO DURANTE O HORARIO COMERCIAL.

O SISTEMA DEVERA PERMITIR O CADASTRO, EDIGAO, EXCLUSAO E GERENCIAMENTO
DE SERVIDORES, CONTEMPLANDO INFORMAGOES NECESSARIAS AO CONTROLE DE
FREQUENCIA, TAIS COMO IDENTIFICACAO FUNCIONAL, LOTACAO, VINCULO,
CARGO, JORNADA, ESCALA, HORARIOS DE TRABALHO, INTERVALOS, FOLGAS,
AFASTAMENTOS E DEMAIS DADOS INDISPENSAVEIS A ADEQUADA APURACAO DA
JORNADA.

O SOFTWARE DEVERA POSSIBILITAR A CONFIGURAGAO DE JORNADAS DE
TRABALHO, ESCALAS FIXAS, ESCALAS VARIAVEIS, HORARIOS DIFERENCIADOS,
TOLERANCIAS, INTERVALOS INTRAJORNADA, COMPENSACOES, BANCO DE HORAS,
HORAS EXCEDENTES, FALTAS, ATRASOS, SAIDAS ANTECIPADAS, JUSTIFICATIVAS,
AFASTAMENTOS, FERIADOS, RECESSOS E DEMAIS OCORRENCIAS FUNCIONAIS
RELACIONADAS AO CONTROLE DE FREQUENCIA.

O SISTEMA DEVERA PERMITIR A COLETA, IMPORTAGAO, SINCRONIZAGCAO OU
TRANSMISSAO DOS REGISTROS REALIZADOS NOS RELOGIOS DE PONTO,
ASSEGURANDO O TRATAMENTO DOS DADOS OBTIDOS, A CONSOLIDACAO DAS
MARCACOES E A GERACAO DE INFORMACOES APTAS A CONFERENCIA
ADMINISTRATIVA, AO CONTROLE INTERNO, A GESTAO DE PESSOAL E A INSTRUGAO
DA FOLHA DE PAGAMENTO.

O SOFTWARE DEVERA POSSIBILITAR A EMISSAO DE RELATORIOS ANALITICOS,
SINTETICOS E GERENCIAIS, INDIVIDUALIZADOS OU CONSOLIDADOS, POR SERVIDOR,
SETOR, SECRETARIA, UNIDADE ADMINISTRATIVA, PERIODO, OCORRENCIA, ESCALA
OU OUTRO CRITERIO PERTINENTE, CONTENDO, NO MINIMO, MARCACOES
REALIZADAS, AUSENCIAS, ATRASOS, SAIDAS ANTECIPADAS, HORAS TRABALHADAS,
HORAS EXCEDENTES, SALDO DE BANCO DE HORAS, JUSTIFICATIVAS E DEMAIS
INFORMAGCOES NECESSARIAS A APURACAO DA FREQUENCIA.

O SISTEMA DEVERA PERMITIR A VISUALIZAGAO, CONFERENCIA E TRATAMENTO DAS
OCORRENCIAS DE JORNADA, POSSIBILITANDO AO USUARIO AUTORIZADO
IDENTIFICAR INCONSISTENCIAS, MARCACOES AUSENTES, REGISTROS DUPLICADOS,
DIVERGENCIAS DE HORARIO, NECESSIDADE DE JUSTIFICATIVAS, COMPENSACOES OU
AJUSTES ADMINISTRATIVOS, PRESERVADA A RASTREABILIDADE E INTEGRIDADE DOS
REGISTROS ORIGINAIS.

O SOFTWARE DEVERA POSSUIR CONTROLE DE ACESSO POR USUARIO E SENHA OU
MECANISMO EQUIVALENTE, COM PERFIS DE PERMISSAO DIFERENCIADOS,
PERMITINDO RESTRINGIR FUNCIONALIDADES CONFORME O NiVEL DE
AUTORIZACAO DEFINIDO PELA ADMINISTRACAO MUNICIPAL, ESPECIALMENTE
QUANTO A CADASTROS, ALTERACOES, PARAMETRIZACOES, EMISSAO DE
RELATORIOS E TRATAMENTO DE OCORRENCIAS.

O SISTEMA DEVERA MANTER HISTORICO DE OPERAGOES, REGISTROS DE
AUDITORIA, LOGS DE ACESSO OU MECANISMOS EQUIVALENTES QUE PERMITAM
IDENTIFICAR AGOES REALIZADAS POR USUARIOS AUTORIZADOS, CONFERINDO
MAIOR SEGURANCA, TRANSPARENCIA E RASTREABILIDADE AS INFORMAGOES
TRATADAS.

O SOFTWARE DEVERA PERMITIR, NO MINIMO, AS SEGUINTES FUNCIONALIDADES:
A) CADASTRO E GERENCIAMENTO DE SERVIDORES;

B) VINCULAGCAO DE SERVIDORES A SECRETARIAS, DEPARTAMENTOS, UNIDADES OU
SETORES;

C) CONFIGURACAO DE JORNADAS, ESCALAS, HORARIOS E TOLERANCIAS;

D) TRATAMENTO DE FALTAS, ATRASOS, SAIDAS ANTECIPADAS E HORAS
EXCEDENTES;

E) CONTROLE DE BANCO DE HORAS, COMPENSAGCOES E JUSTIFICATIVAS;

F) REGISTRO E TRATAMENTO DE AFASTAMENTOS, FOLGAS, FERIADOS E
OCORRENCIAS FUNCIONAIS;

G) INTEGRACAO, IMPORTACAO, COLETA OU SINCRONIZAGCAO DOS DADOS DOS
RELOGIOS DE PONTO;

H) EMISSAO DE RELATORIOS INDIVIDUAIS E CONSOLIDADOS;

1) EXPORTACAO DE INFORMAGCOES EM FORMATO COMPATIVEL COM AS
NECESSIDADES ADMINISTRATIVAS;

J) CONTROLE DE ACESSO POR PERFIS DE USUARIOS;
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K) PRESERVAGCAO DOS REGISTROS ORIGINAIS DE MARCAGAO;

L) GERAGAO DE LOGS, HISTORICO OU TRILHA DE AUDITORIA;

M) CONSULTA POR SERVIDOR, PERIODO, SECRETARIA, UNIDADE, OCORRENCIA OU
OUTRO FILTRO PERTINENTE;

N) SUPORTE AO TRATAMENTO CENTRALIZADO DAS INFORMAGOES DE FREQUENCIA;
0) MANUTENGAO DO LICENCIAMENTO DURANTE TODA A VIGENCIA CONTRATUAL;
P) SUPORTE TECNICO DURANTE O HORARIO COMERCIAL.

O SOFTWARE DEVERA POSSUIR INTERFACE CLARA, FUNCIONAL E ADEQUADA AO
USO PELOS SERVIDORES DESIGNADOS PELA ADMINISTRAGAO, PERMITINDO A
OPERACAO ORDINARIA DO SISTEMA DE FORMA SIMPLES, SEGURA E EFICIENTE, SEM
PREJUIZO DA NECESSIDADE DE TREINAMENTO OU ORIENTAGAO INICIAL A SER
PRESTADA PELO CONTRATADO.

O SISTEMA DEVERA OBSERVAR REQUISITOS DE SEGURANCA DA INFORMACAO,
CONFIDENCIALIDADE, INTEGRIDADE, DISPONIBILIDADE E PROTECAO DOS DADOS
PESSOAIS TRATADOS, ESPECIALMENTE POR ENVOLVER INFORMAGOES FUNCIONAIS
E DADOS BIOMETRICOS DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS, DEVENDO O
CONTRATADO ADOTAR MEDIDAS TECNICAS E ADMINISTRATIVAS COMPATIVEIS
COM A LEGISLAGAO APLICAVEL.

O SUPORTE TECNICO DEVERA SER PRESTADO DURANTE O HORARIO COMERCIAL,
POR MEIO REMOTO OU OUTRO CANAL DISPONIBILIZADO PELO CONTRATADO,
ABRANGENDO ESCLARECIMENTO DE DUVIDAS, ORIENTACAO DE USO, APOIO EM
CONFIGURAGCOES, CORRECAO  DE  FALHAS,  RESTABELECIMENTO  DE
FUNCIONALIDADES, AUXILIO NA INTEGRACAO COM 0OS EQUIPAMENTOS, EMISSAO
DE RELATORIOS E DEMAIS PROVIDENCIAS NECESSARIAS AO REGULAR
FUNCIONAMENTO DO SISTEMA.

O CONTRATADO DEVERA MANTER O SOFTWARE FUNCIONAL, ATUALIZADO,
LICENCIADO E COMPATIVEL COM 0OS RELOGIOS DE PONTO DURANTE TODA A
VIGENCIA DA CONTRATACAO, PROMOVENDO CORRECOES, AJUSTES, ATUALIZACOES
E ADEQUACOES NECESSARIAS A CONTINUIDADE DA SOLUGAO, SEM PREJUIZO DAS
DEMAIS OBRIGACOES PREVISTAS NO TERMO DE REFERENCIA, CONTRATO E
INSTRUMENTO CONVOCATORIO.

A SOLUCAO DE SOFTWARE DEVERA SER PLENAMENTE COMPATIVEL COM 0S
RELOGIOS DE PONTO FORNECIDOS, CABENDO AO CONTRATADO ASSEGURAR A
COMUNICACAO ENTRE OS EQUIPAMENTOS E O SISTEMA, A CORRETA RECEPCAO
DOS REGISTROS, A PARAMETRIZACAO DAS REGRAS DE JORNADA E A
DISPONIBILIZACAO DOS RELATORIOS NECESSARIOS AO CONTROLE DA FREQUENCIA
FUNCIONAL.

QUALQUER REFERENCIA A FUNCIONALIDADE, ARQUITETURA, TECNOLOGIA OU
PADRAO OPERACIONAL DEVERA SER INTERPRETADA COMO REQUISITO MINIMO DE
DESEMPENHO, SEGURANCA, COMPATIBILIDADE E EFICIENCIA, SENDO ADMITIDA A
APRESENTAGAO DE SOFTWARE DE QUALQUER DESENVOLVEDOR OU FORNECEDOR,
DESDE QUE ATENDA INTEGRALMENTE AS EXIGENCIAS ESTABELECIDAS E SEJA
COMPATIVEL COM 0S EQUIPAMENTOS OFERTADOS.

ALEM DAS ESPECIFICACOES ANTERIORES O SOFTWARE DEVERA SER COMPATIVEL
COM O LAYOUT DO SISTEMA OPERACIONAL UTILIZADO PELA PREFEITURA
MUNICIPAL DE LUISBURGO “MEMORY”, CONFORME IMAGEM CONSTANTE NO ITEM
1.3.

1.2.1. As memdrias de calculo e documento que ddo suporte a estimativa do valor da
contratacdo, constam em anexo classificado que sera divulgado ap6s a conclusao do
certame,

1.2.2. O or¢amento estimado podera ser utilizado pelo Pregoeiro como parametro de
negociacao final com o licitante vencedor.

1.3. Layout a ser atendido pelo software:
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2- PRAZO DE DURACAO DO CONTRATO
2.1. O contrato oriundo do presente procedimento tera vigéncia de 12 (doze) meses,
contados a partir da data de sua assinatura.

2.2. O contrato podera ser prorrogado nos termos do Art. 107 da Lei Federal n®
14.133/21 até o limite maximo de 10 (dez) anos, desde que devidamente
comprovada que as condicdes e 0s precos permanecem vantajosos para a
Administracao, permitida a negociacdao com o contrato ou a extin¢do contratual sem
onus para qualquer das partes.

3- FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1. A realizacao do controle de jornada dos servidores publicos municipais constitui
medida administrativa essencial para assegurar a adequada gestao da forca de
trabalho, a regularidade da frequéncia funcional e a observancia da carga horaria
legalmente estabelecida para os cargos e fungdes integrantes da estrutura
administrativa da Prefeitura Municipal de Luisburgo-MG.

3.2. A Administragdo Municipal possui diversas secretarias, departamentos e setores
vinculados, com servidores lotados em unidades distintas e desempenhando
atividades de natureza administrativa, operacional, educacional, assistencial, técnica
e de apoio aos servicos publicos. Nesse contexto, torna-se indispensavel a adog¢do de
mecanismos eficientes de registro, acompanhamento e fiscalizacdo da jornada de
trabalho, de modo a garantir maior controle institucional sobre a assiduidade,
pontualidade, permanéncia em servico, cumprimento de escalas, eventuais atrasos,
faltas, saidas antecipadas, horas excedentes e demais ocorréncias funcionais
relacionadas a frequéncia dos servidores.
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3.3. O controle adequado da jornada também contribui diretamente para a
transparéncia, eficiéncia e economicidade da gestdo publica, permitindo que a
Administracao disponha de informag¢des seguras, organizadas e auditaveis para
subsidiar a folha de pagamento, a concessao de adicionais, compensagdes, descontos,
banco de horas, apuracao de responsabilidades e demais atos de gestao de pessoal. A
auséncia de controle eficiente pode gerar inconsisténcias nos registros funcionais,
pagamentos indevidos, dificuldades de fiscalizacao, fragilidade na comprovacdo da
efetiva prestacdo dos servigos e prejuizos a organizagdo administrativa.

3.4. Além disso, a necessidade se justifica pela obrigacdo da Administracdo Publica de
zelar pelo cumprimento dos principios constitucionais da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia, assegurando que os recursos humanos
disponiveis sejam empregados de forma regular, planejada e compativel com as
demandas de cada secretaria e setor municipal. O controle de jornada permite, ainda,
melhor planejamento das escalas de trabalho, identificacdo de necessidades de
remanejamento de servidores, afericao da produtividade administrativa e melhoria
na continuidade dos servicos prestados a populacgao.

3.5. Dessa forma, a implementacao ou manutencado de sistema adequado de controle
de jornada dos servidores publicos municipais revela-se necessaria para fortalecer a
governanca administrativa, aprimorar a gestao de pessoal, conferir maior seguranca
aos registros funcionais e garantir o atendimento regular das necessidades das
secretarias e setores vinculados a Prefeitura Municipal de Luisburgo-MG.

3.6. Para atendimento da necessidade administrativa relacionada ao controle de
jornada dos servidores publicos municipais, foram analisadas as solu¢des usualmente
disponiveis no mercado, considerando a realidade operacional da Administracdo
Publica Municipal, a multiplicidade de secretarias e setores vinculados a Prefeitura
Municipal de Luisburgo-MG, a necessidade de seguranga dos registros funcionais, a
rastreabilidade das informacdes, a integracao dos dados e a eficiéncia no tratamento
das informacdes destinadas a gestdo de pessoal.

3.7. Dentre as alternativas identificadas, verificou-se a possibilidade de utilizacdo de
controle manual de frequéncia, por meio de livros, folhas ou fichas de ponto. Embora
tal solugdo apresente baixo custo inicial, trata-se de alternativa limitada, suscetivel a
rasuras, inconsisténcias, perdas documentais, registros retroativos, falhas de
conferéncia, dificuldade de consolidacdo das informagcées e baixa eficiéncia
administrativa. Além disso, o controle manual demanda maior esfor¢co operacional
dos setores responsaveis, aumenta o risco de erro humano e dificulta a producgao de
relatorios seguros para fins de folha de pagamento, auditoria, fiscalizacao e tomada
de decisao.

3.8. Também foi analisada a possibilidade de utilizacdo de sistemas informatizados
sem equipamentos proprios de marcagao, com registro por computador, aplicativo ou
plataforma web. Embora essa alternativa possa oferecer algum grau de
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modernizagdo, sua utilizacdo isolada ndo assegura, com o mesmo nivel de
confiabilidade, a identificacdo presencial do servidor no local de trabalho, podendo
gerar fragilidades quanto a comprovacgdo da efetiva marcagdao da jornada. Ademais,
em determinados setores municipais, especialmente aqueles com atividades externas,
operacionais ou com menor disponibilidade de estacdes de trabalho individualizadas,
essa solucdo pode apresentar limitacdes praticas relevantes.

3.9. Outra solucao existente no mercado consiste na utilizacdo de relégios de ponto
com identificacdo por cartdo, senha ou biometria digital. Apesar de mais estruturada
do que o controle manual, essa alternativa também apresenta limitacdes. O uso de
cartoes pode gerar extravios, empréstimos indevidos ou necessidade recorrente de
reposicdao. A marcacdo por senha pode ser compartilhada indevidamente entre
servidores. A biometria digital, por sua vez, pode apresentar dificuldades de leitura
em razao de desgaste das digitais, umidade, sujeira, atividades manuais, uso de
produtos quimicos ou outras condi¢des inerentes a rotina de determinados cargos e
setores.

3.10. Nesse cendrio, a solucdo composta pela aquisicao de relégios de ponto com
identificacdo facial, concomitante ao licenciamento de software compativel para
tratamento dos dados obtidos, revela-se a alternativa tecnicamente mais adequada,
moderna, segura e vantajosa para a Administragdo Publica Municipal. A identificacdo
facial permite maior confiabilidade na marcacao da jornada, reduz riscos de registros
indevidos por terceiros, dispensa o uso de cartdes fisicos, minimiza falhas associadas
a leitura biométrica digital e contribui para maior agilidade no processo de registro
de entrada, saida e intervalos.

3.11. A contratacao conjunta dos equipamentos e do software compativel é medida
necessaria para garantir o adequado funcionamento da solu¢do como um todo, uma
vez que os relogios de ponto, isoladamente, ndo atendem integralmente a necessidade
administrativa. O equipamento realiza a coleta dos registros, mas o tratamento, a
organizacdo, a parametrizacao, a conferéncia, a emissdo de relatorios, a gestdo de
ocorréncias, a exportacdo de dados e a utilizacdo das informacgdes para fins
administrativos dependem de sistema informatizado compativel, devidamente
licenciado e apto a operar com os dispositivos instalados.

3.12. O licenciamento de software compativel com os relégios de ponto possibilita o
tratamento centralizado das informacoes de frequéncia, permitindo a configuragao de
jornadas, escalas, tolerancias, horarios diferenciados, faltas, atrasos, saidas
antecipadas, horas excedentes, banco de horas, afastamentos, justificativas e demais
ocorréncias funcionais. Essa funcionalidade é indispensavel para que os dados
coletados sejam convertidos em informacdes tteis, auditaveis e aptas a subsidiar a
gestao de pessoal, a folha de pagamento e os procedimentos de fiscalizagdo interna.

3.13. A adogao de equipamentos com identificacao facial integrados a software
proprio ou compativel também proporciona maior seguranca administrativa, pois
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permite a geracdo de relatérios consolidados, o acompanhamento das marcagdes em
tempo adequado, a redu¢do de lancamentos manuais, a padronizacdo dos
procedimentos entre as secretarias e setores, bem como a preservacdo do histdrico
de registros para eventual consulta, conferéncia, auditoria ou instrucdo de processos
administrativos.

3.14. Sob o aspecto da economicidade, embora a solu¢do com identificacao facial e
software possa apresentar custo inicial superior ao controle manual ou a sistemas
mais simples, sua adogao tende a gerar melhor relagdo custo-beneficio em razdo da
reducdo de retrabalho, diminuicdo de inconsisténcias na apuracao da jornada,
mitigacdo de pagamentos indevidos, maior eficiéncia na conferéncia da frequéncia,
reducdo da dependéncia de controles paralelos e incremento da seguranca dos dados
utilizados pela Administragao.

3.15. A solucao também se mostra mais eficiente do ponto de vista operacional, pois
permite a descentralizacdo da coleta dos registros nos locais de prestacao dos
servicos e, simultaneamente, a centralizagdo do tratamento das informagdes pelo
setor competente. Essa caracteristica é especialmente relevante para a estrutura
administrativa municipal, composta por diversas secretarias, departamentos e
unidades de atendimento, que demandam controle padronizado, confiavel e
compativel com a diversidade de rotinas de trabalho existentes.

3.16. A contratagdo concomitante do equipamento e do software reduz ainda o risco
de incompatibilidade tecnolégica, falhas de integracao, dificuldades de suporte
técnico e auséncia de responsabilidade definida pela plena operacionalidade da
solucdo. A aquisi¢do isolada dos reldgios de ponto, sem o correspondente sistema de
tratamento dos dados, poderia comprometer a efetividade da contratagdo, gerando
necessidade de contratacdes posteriores, custos adicionais, entraves operacionais e
eventual subutilizacdo dos equipamentos adquiridos.

3.17. Dessa forma, apds anadlise das alternativas disponiveis, conclui-se que a opg¢ao
mais viavel e vantajosa para a Administracao Publica Municipal consiste na aquisi¢cao
de reldgios de ponto com identificacdo facial, acompanhada do licenciamento de
software compativel com os equipamentos, contemplando as funcionalidades
necessarias ao registro, tratamento, gerenciamento e emissao de relatorios de
frequéncia dos servidores publicos municipais.

3.18. A solucdo indicada atende de forma mais completa a necessidade
administrativa identificada, pois agrega seguranca, eficiéncia, padronizacao,
rastreabilidade, confiabilidade das informagdes e melhor controle institucional da
jornada dos servidores, em atendimento as demandas das secretarias e setores
vinculados a Prefeitura Municipal de Luisburgo-MG.

4- DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
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4.1. A solugao proposta consiste na aquisicdo de relégios de ponto eletrénicos com
tecnologia de identificacdo facial, acompanhada do licenciamento de software
compativel para coleta, integracdo, tratamento, gerenciamento, armazenamento e
emissdo de relatorios relativos aos registros de jornada dos servidores publicos
municipais, em atendimento as necessidades das secretarias e setores vinculados a
Prefeitura Municipal de Luisburgo-MG.

4.2. A solucdo devera permitir o registro eletronico da jornada de trabalho dos
servidores por meio de reconhecimento facial, possibilitando a marcacdo de entrada,
saida, intervalos e demais eventos de frequéncia, de forma segura, padronizada e
auditavel, reduzindo a dependéncia de controles manuais, folhas de ponto fisicas ou
registros suscetiveis a rasuras, extravios, inconsisténcias ou manipulagdes indevidas.

4.3. Os equipamentos deverao ser instalados nos locais indicados pela Administra¢ao
Municipal, de acordo com a estrutura administrativa existente e com a distribuicao
dos servidores entre as secretarias, departamentos, unidades administrativas e
demais setores vinculados a Prefeitura Municipal, permitindo o controle
descentralizado das marcagdes e a consolidacao centralizada das informacgdes pelo

setor competente.

4.4. Os reldgios de ponto deverao possuir tecnologia adequada a identificacao facial
dos servidores cadastrados, com capacidade de armazenamento compativel com a
quantidade de usudrios e registros estimados, funcionamento estavel, interface de
utilizacao simples, recursos de comunicacgdo e integracdo com o software de gestao,
bem como mecanismos que assegurem a confiabilidade e a integridade dos dados
coletados.

4.5. O software a ser licenciado deverd ser compativel com os equipamentos
fornecidos, permitindo o cadastro dos servidores, parametrizacio de jornadas,
definicdo de horarios, escalas, tolerancias, intervalos, folgas, afastamentos,
justificativas, faltas, atrasos, saidas antecipadas, horas excedentes, banco de horas,
compensagoes e demais ocorréncias relacionadas a frequéncia funcional.

4.6. A contratacdo conjunta dos equipamentos e do software mostra-se necessaria
para garantir a plena operacionalidade da solu¢do, considerando que os relogios de
ponto sao responsaveis pela coleta dos registros, enquanto o sistema informatizado é
indispensavel para o tratamento, organizacdo, conferéncia, apuracdo e
disponibilizagdo das informagdes de frequéncia de forma ttil a gestdo administrativa
e a folha de pagamento.

4.7. A solucdo devera possibilitar a emissdao de relatorios gerenciais, analiticos e
consolidados, permitindo ao setor responsavel acompanhar a assiduidade,
pontualidade, cumprimento da jornada, ocorréncias funcionais e demais informacgdes
necessarias a adequada gestdo de pessoal, bem como subsidiar procedimentos de
conferéncia, auditoria, fiscalizacdo interna e tomada de decisdes administrativas.
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4.8. 0 sistema devera permitir maior padroniza¢ao dos procedimentos de controle de
frequéncia no ambito municipal, evitando a utilizacdo de métodos distintos entre
secretarias e setores, promovendo uniformidade na apura¢do da jornada e
fortalecendo a seguranca dos dados utilizados pela Administracdo Publica.

4.9. A solugdo também deverd contemplar os servicos necessarios a implantacao,
configuragdo inicial, cadastramento ou orientagio para cadastramento dos
servidores, testes de funcionamento, treinamento dos usudrios indicados pela
Administracao e suporte técnico durante o periodo de vigéncia do licenciamento, de
modo a assegurar a correta utilizagdo dos equipamentos e do sistema.

4.10. A utilizagdo de tecnologia de identificagdo facial contribui para maior
confiabilidade do controle de jornada, uma vez que reduz riscos associados ao uso de
cartdes, senhas ou registros manuais, tais como extravio, compartilhamento indevido,
marcagdes por terceiros, falhas de preenchimento e dificuldades de conferéncia
posterior.

4.11. A solugdo devera observar os requisitos de seguranca da informacgao, protecao
dos dados pessoais e acesso controlado as funcionalidades do sistema, especialmente
por envolver o tratamento de informag¢des funcionais e dados biométricos dos
servidores, devendo ser adotadas medidas compativeis com a legislacdo aplicavel e
com as boas praticas de gestdo publica.

4.12. Com a implantacdo da solucdo, a Administracdo Municipal passara a dispor de
ferramenta mais eficiente para o controle institucional da jornada dos servidores,
possibilitando maior transparéncia, rastreabilidade, confiabilidade dos registros,
reducdo de inconsisténcias, melhoria da gestdo da folha de pagamento e
fortalecimento dos mecanismos de controle interno.

4.13. Dessa forma, a solucao como um todo compreende nao apenas a aquisicdo dos
relogios de ponto com identificacdo facial, mas também o licenciamento do software
compativel e os servigos acessorios necessarios a sua implantacdao e utilizagao,
constituindo conjunto integrado e indispensavel ao adequado atendimento da
necessidade administrativa identificada.

4.14. Conclui-se, portanto, que a solugdo proposta atende de forma adequada,
eficiente e vantajosa a demanda da Prefeitura Municipal de Luisburgo-MG, por
permitir o controle moderno, seguro e centralizado da jornada dos servidores
publicos municipais, em beneficio da organizacdo administrativa, da eficiéncia
operacional e da regularidade dos servicos prestados a populacao.

5- REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. A execucdo do objeto devera observar integralmente as condi¢des, especificacoes
técnicas, prazos, quantitativos e demais exigéncias estabelecidas no Termo de
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Referéncia, no instrumento convocatdrio, na proposta apresentada e no contrato
administrativo, quando houver, cabendo ao contratado assegurar a plena
funcionalidade da solugdo fornecida.

5.2. Caberad ao contratado realizar a entrega, instalacdo, configuracdo, ativacdo e
testes de funcionamento dos relégios de ponto com identificacdo facial, bem como do
software compativel destinado ao tratamento, gerenciamento, armazenamento e
emissao de relatorios dos registros de jornada dos servidores publicos municipais.

5.3. A instalacdo dos equipamentos devera ser realizada nos locais indicados pela
Administracao Municipal, conforme levantamento dos postos de trabalho e defini¢ao
dos pontos estratégicos de controle de frequéncia, observando-se a adequada fixacao,
funcionamento, comunicacdo com o sistema e disponibilidade operacional para
utilizacdo pelos servidores.

5.4. O contratado devera realizar a configuracdo inicial dos equipamentos e do
software, compreendendo, no minimo, a parametrizacio necessaria ao
funcionamento da solugdo, a integracao entre os relogios de ponto e o sistema, a
definicdo dos acessos administrativos, a realizacao dos testes de comunicagdo e a
validacdo da coleta e transmissao dos registros de frequéncia.

5.5. O software disponibilizado devera ser plenamente compativel com os
equipamentos fornecidos, permitindo o cadastro de servidores, configuracdo de
jornadas, escalas, horarios, tolerancias, intervalos, afastamentos, justificativas, faltas,
atrasos, saidas antecipadas, horas excedentes, compensac¢oes, banco de horas e
demais ocorréncias relacionadas ao controle da jornada funcional.

5.6. O sistema devera possibilitar a emissao de relatérios gerenciais, analiticos e
consolidados, com informagbes suficientes para subsidiar a conferéncia da
frequéncia, a gestdo de pessoal, a instrucdo da folha de pagamento, a fiscalizacdo
interna e eventual apuracdao administrativa relacionada ao cumprimento da jornada
de trabalho.

5.7. Caberd ao contratado prestar orientacées e, quando necessario, treinamento
basico aos servidores indicados pela Administragdo Municipal para utilizacdo do
software, operacdo dos equipamentos, extracao de relatorios, cadastramento de
usuarios e realizacdo dos procedimentos ordinarios de controle e acompanhamento
da frequéncia.

5.8. O software disponibilizado devera contar com suporte técnico durante o horario
comercial, compreendendo o atendimento para esclarecimento de duvidas, correcao
de falhas, orientacdo de uso, apoio em configuracdes e demais providéncias
necessarias ao regular funcionamento da solucdo contratada.
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5.9. O suporte técnico podera ser prestado de forma remota, por telefone, e-mail,
sistema de atendimento, aplicativo de mensagens ou outro meio disponibilizado pelo
contratado, desde que assegure atendimento efetivo as demandas encaminhadas pela
Administracdo Municipal dentro do horario comercial.

5.10. Cabera ao contratado corrigir, sem 6nus adicional para o Municipio, eventuais
falhas de instalagdo, configuracdo, comunicagdo, integracao ou funcionamento dos
equipamentos e do software que decorram de defeito, incompatibilidade, erro de
parametrizacdo ou inadequacao da solugdo fornecida.

5.11. Cabera ao Municipio de Luisburgo-MG o custeio, providenciamento, instalagdo,
disponibilizagdo e manutenc¢do da infraestrutura de rede elétrica e de rede de dados
necessaria ao funcionamento dos equipamentos, incluindo pontos de energia,
cabeamento, conectividade, internet, rede interna, roteadores, switches ou quaisquer
outros componentes de infraestrutura que ndo integrem diretamente a solucdo
contratada.

5.12. A responsabilidade do Municipio pela rede de energia e de dados compreende
tanto a instalagdo inicial quanto a manutenc¢do posterior da infraestrutura, ndo
cabendo ao contratado arcar com despesas relativas a adequac¢do predial,
infraestrutura elétrica, infraestrutura légica, fornecimento de internet ou manutencao
dos pontos de conectividade disponibilizados pela Administragao.

5.13. O contratado deverd informar previamente a Administracio Municipal os
requisitos minimos de energia, conectividade, rede de dados, instalacao fisica e
demais condig¢des técnicas necessarias ao funcionamento dos equipamentos, de modo
a permitir que o Municipio adote as providéncias estruturais de sua responsabilidade.

5.14. Os equipamentos deverdo ser entregues novos, em perfeito estado de
conservacao e funcionamento, acompanhados dos respectivos acessodrios
indispensaveis a instalacdo e operag¢ao, manuais, licengas, credenciais, chaves de
acesso ou demais elementos necessarios a regular utilizacao da solugao.

5.15. A solucdo devera garantir seguranga, integridade, rastreabilidade e
confiabilidade dos registros de jornada, permitindo que as informacgdes coletadas
sejam preservadas e acessadas pela Administracdo sempre que necessario para fins
de conferéncia, auditoria, fiscalizacao ou instrucdo de procedimentos administrativos.

5.16. Considerando que a solugdo podera envolver o tratamento de dados pessoais e
dados biométricos dos servidores, o contratado devera observar as normas aplicaveis
a protecdo de dados pessoais, adotando medidas técnicas e administrativas aptas a
resguardar a confidencialidade, integridade e seguranca das informagdes tratadas.

5.17. O contratado deverd manter a solugdo em condicdes adequadas de
funcionamento durante o periodo de vigéncia contratual, especialmente quanto ao
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licenciamento do software, suporte técnico, atualizacdes necessarias, correcdo de
inconsisténcias e compatibilidade com os equipamentos fornecidos.

5.18. A execucao do objeto ficara sujeita ao acompanhamento e fiscalizagdo pela
Administracdo Municipal, que podera solicitar ajustes, correcdes, esclarecimentos,
relatérios ou comprovacdes necessdrias a verificacdo da conformidade dos
equipamentos, do software e dos servicos acessorios executados.

5.19. O recebimento definitivo da solucao somente ocorrera apds a verificacao do
regular funcionamento dos equipamentos instalados, da compatibilidade do software,
da efetiva comunicac¢do entre os dispositivos e o sistema, bem como da possibilidade
de utilizacdo das funcionalidades essenciais para controle e tratamento da jornada
dos servidores.

5.20. O descumprimento das obrigacdes de instalacdo, configuragao, suporte técnico,
compatibilidade, funcionamento ou correcao de falhas podera ensejar a aplicacdo das
medidas administrativas cabiveis, nos termos do instrumento convocatério, do
contrato e da legislagdo aplicavel.

6- MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. O objeto devera ser executado mediante o fornecimento, instalacdo, configuracao,
ativacao e teste dos reldgios de ponto com identificacdo facial, bem como mediante a
disponibilizagdo e licenciamento do software compativel para tratamento,
gerenciamento, armazenamento e emissao de relatdrios dos registros de jornada dos
servidores publicos municipais.

6.2. O contratado devera fornecer os equipamentos novos, em perfeito estado de uso
e funcionamento, compativeis com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia, acompanhados dos acessorios indispensaveis a instalacao e operacao,
manuais, licencas, credenciais de acesso e demais elementos necessarios a plena
utiliza¢do da solugao.

6.3. 0 prazo maximo para fornecimento, instalacao, configuragdo e disponibilizacao
dos produtos e da solucdo tecnoldgica sera de 20 (vinte) dias corridos, contados a
partir do recebimento da Ordem de Fornecimento ou instrumento equivalente
emitido pela Administragao Municipal.

6.3.1. Os produtos deverao ser fornecidos de forma gradativa e parcial, sendo
vedada a exigéncia de quantitativos minimos para seu respectivo fornecimento.

6.4. A instalacdo dos relogios de ponto deverd ocorrer nos locais previamente
indicados pela Prefeitura Municipal de Luisburgo-MG, observando-se o levantamento
dos postos de trabalho, a distribuicao dos servidores e a necessidade de facilitar o
registro da jornada nas secretarias, departamentos e setores vinculados a
Administracdao Municipal.
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6.4.1. O fornecimento e instalacdo podera ser realizado tanto no perimetro urbano
quanto na zona rural do Municipio de Luisburgo-MG.

6.5. Cabera ao contratado realizar todos os procedimentos necessarios a instalacao
fisica dos equipamentos, configuracdo inicial dos relégios de ponto, parametrizacdo
do software, integracdo entre os dispositivos e o sistema, testes de comunicagdo,
validacdo dos registros e disponibilizacdo da solucdo em condi¢cdes plenas de
funcionamento.

6.6. Antes da instalacdo, o contratado devera informar a Administracao Municipal os
requisitos minimos de funcionamento da solugdo, especialmente quanto a
necessidade de energia elétrica, conectividade, rede de dados, ponto de internet,
infraestrutura ldégica e demais condi¢cdes técnicas indispensaveis ao regular
funcionamento dos equipamentos e do software.

6.7. Cabera ao Municipio o custeio, providenciamento, instalacdo e manutenc¢ao da
infraestrutura de rede elétrica e de rede de dados necessaria ao funcionamento dos
equipamentos, incluindo pontos de energia, cabeamento, conectividade, internet,
rede interna, roteadores, switches e demais componentes estruturais que ndo
integrem diretamente a solu¢do contratada.

6.8. O contratado nao sera responsavel por despesas relativas a adequacao predial,
infraestrutura elétrica, infraestrutura légica, fornecimento de internet, manutencao
de rede de dados ou manutencdao dos pontos de energia disponibilizados pelo
Municipio, salvo quando o dano ou falha decorrer diretamente de agdo ou omissdo
imputavel ao proprio contratado.

6.9. O software devera ser disponibilizado em versdo compativel com os
equipamentos fornecidos, permitindo, no minimo, o cadastro de servidores,
configuracdo de jornadas, escalas, horarios, tolerdncias, intervalos, afastamentos,
justificativas, faltas, atrasos, saidas antecipadas, horas excedentes, compensacgoes,
banco de horas e demais ocorréncias relacionadas ao controle da jornada funcional.

6.10. O sistema devera permitir a coleta, importacdo, sincronizacao ou integracdo dos
registros realizados nos relégios de ponto, possibilitando o tratamento dos dados, a
conferéncia das marcacoes e a emissdao de relatorios gerenciais, analiticos e
consolidados para subsidiar a gestdo de pessoal, a folha de pagamento, a fiscalizacdo
interna e a tomada de decisdes administrativas.

6.11. O contratado devera realizar testes de funcionamento ap6s a instalagdo dos
equipamentos e configuracdo do software, demonstrando a Administracdo Municipal
a correta comunicac¢do entre os relégios de ponto e o sistema, a adequada realizacdo
das marcacgdes e a possibilidade de geracdo dos relatdrios essenciais ao controle da
jornada.
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6.12. O contratado devera prestar orientacdo ou treinamento basico aos servidores
indicados pela Administragdo Municipal, abrangendo a operacdo dos equipamentos,
utilizacao do software, cadastramento de usuarios, extracao de relatodrios, tratamento
de ocorréncias e demais funcionalidades ordinarias necessarias ao uso regular da
solucdo.

6.13. O software disponibilizado devera contar com suporte técnico durante o
horario comercial, compreendendo atendimento para esclarecimento de duvidas,
orientacdo de uso, corre¢do de falhas, apoio em configuracdes, restabelecimento de
funcionalidades e demais providéncias necessarias a regular utilizacdo da solucao
contratada.

6.14. O suporte técnico podera ser prestado de forma remota, por telefone, e-mail,
sistema de atendimento, aplicativo de mensagens ou outro canal disponibilizado pelo
contratado, desde que assegure atendimento efetivo as demandas encaminhadas pela
Administragao Municipal.

6.15. Durante a execucdo contratual, o contratado deverd manter o software
devidamente licenciado, funcional e compativel com os equipamentos fornecidos,
realizando as atualizagdes, correcdes e ajustes necessdrios a preservacdo da
operacionalidade da solugdo, sem prejuizo das demais obrigacoes previstas no Termo
de Referéncia e no contrato.

6.16. Eventuais falhas de instalacdo, configuracdo, integracdo, comunicagdo,
parametrizagdo ou funcionamento da solugdo que decorram de defeito dos
equipamentos, incompatibilidade do software, erro de implantacdo ou inadequacgado
técnica do objeto fornecido deverdao ser corrigidas pelo contratado, sem oOnus
adicional para o Municipio.

6.17. A execucdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada pela Administracdo
Municipal, por meio de servidor ou comissdo designada, competindo-lhe verificar a
conformidade dos equipamentos, do software, da instalacdo, dos testes, do suporte
técnico e das demais obrigacdes assumidas pelo contratado.

6.18. O recebimento provisoério da solugdo podera ocorrer apés a entrega, instalagdo
e configuracdo inicial dos equipamentos e do software, ficando condicionado a
conferéncia preliminar da conformidade do objeto com as especificacdes exigidas.

6.19. O recebimento definitivo somente ocorrera apés a verificacdo do regular
funcionamento dos relégios de ponto, da compatibilidade com o software, da efetiva
comunicacao entre os dispositivos e o sistema, da possibilidade de tratamento dos
dados e da emissdo dos relatérios necessarios ao controle da jornada dos servidores.

6.20. Caso sejam constatadas falhas, defeitos, incompatibilidades ou inconsisténcias
na solucao fornecida, o contratado devera promover as corregdes, substituicoes,
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ajustes ou reconfigura¢des necessarias, no prazo fixado pela Administracdo, sem
prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis em caso de descumprimento contratual.

6.21. O descumprimento do prazo de fornecimento e instalagdo, bem como das
obrigacdes relativas a configuracdo, suporte, compatibilidade, funcionamento ou
correcdo de falhas, podera ensejar a aplicacdo das medidas administrativas previstas
no instrumento convocatoério, no contrato e na legislacdo vigente.

7- FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

7.1. Cabera ao Fiscal do contrato:

[ - Fiscalizar e atestar o recebimento provisorio dos produtos ou servicos em face das
suas caracteristicas e especificacdes, em estrita conformidade com este instrumento;
II - Fiscalizar e atestar o recebimento provisério dos produtos ou servigos em face dos
quantitativos solicitados;

I1I - Fiscalizar e atestar o recebimento provisério dos produtos ou servigcos nos prazos
e condig¢des estabelecidas neste instrumento;

IV - Auxiliar o gestor no contrato, subsidiando as informacgdes pertinentes as suas
competéncias;

V - Anotar histérico de gerenciamento do contrato, contendo todas as ocorréncias
relacionadas a sua execucio;

VI - Emitir notificacdes sobre qualquer irregularidade encontrada na execu¢dao do
contrato;

VII - Rejeitar os produtos ou servicos entregues em desconformidade com este
instrumento;

VIII - Comunicar formalmente o gestor do contrato a respeito de qualquer ocorréncia
relacionada ao recebimento do objeto ou suas atribuicoes;

7.1.1. O fiscal de contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogado
das medidas convenientes, a situacao que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia, entre elas:

[ - Atraso injustificado na execucdo do cronograma ou entrega dos objetos;

II - Entrega de produtos em desconformidade com as especificagdes constantes no
instrumento convocatério ou quantitativo divergente do solicitado;

[T - Execuc¢do do objeto em desconformidade com este instrumento;

IV - Descumprimento de clausula contratual ou regra editalicia;

V - Subcontratacdo indevida, sem autorizagdo prévia ou fora dos limites legais;

VI - Alteragdao nas condi¢des da habilitacdo da licitante previstas no instrumento
convocatdrio;

VII - Quaisquer irregularidades, ilegalidades, atrasos, desvios de finalidades e
condutas ilicitas detectadas e nao citados anteriormente.

7.2. Cabera ao Gestor do Contrato:

[ - Analisar a documentacao que antecede a liquidacao e ao pagamento;

I - Analisar os pedidos de reequilibrio economico-financeiro, decidindo
manifestadamente a respeito nos autos do procedimento;
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Il - Criar rotinas de verificacdo de valores, conforme a especificidade de cada objeto,
para eventualmente propor reequilibrios econdmico-financeiros quando o valor
praticado estiver em desconformidade com a pratica de mercado;

IV - Analisar eventuais solicitacbes de alteracdes contratuais, decidindo
manifestadamente a respeito nos autos do procedimento;

V - Acompanhar o desenvolvimento da execucdo através dos relatos apresentados
pelo fiscal do contrato, bem como os demais documentos pertinentes;

VI - Decidir, provisoriamente, pela suspensao da entrega de bens ou a realizacao dos
servicos, manifestando a respeito nos autos do procedimento;

VII - Solicitar e acompanhar processos administrativos sancionadores, na dosimetria
descrita no instrumento convocatdrio, nos casos em que o objeto estiver sendo
executado em desconformidade com as exigéncias;

VIII - Alimentar o Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP ou equivalente
com os dados referentes aos contratos administrativos;

IX - Realizar o recebimento definitivo dos produtos ou servicos.

7.2.1. Estendem-se, no que couber, as atribuicoes do Gestor de Contrato para as
eventuais atas de registro de precos.

8- FORMA DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. Apo6s o recebimento definitivo realizado pelo gestor do contrato, a Nota Fiscal e
os documentos pertinentes serdo devidamente encaminhados para o responsavel por
sua liquidacao e posteriormente para o setor responsavel pelo pagamento.

8.2. 0 pagamento sera efetuado pelo setor responsavel, até 30 (trinta) dias apds a
liquidacdo da Nota Fiscal, para o item de fornecimento e até o 52 (quinto) dia 1util do
més subsequente a prestacdo de servicos para o item de disponibilizacdo do software.
8.2.1. Para execuc¢do do pagamento o licitante devera indicar na Nota Fiscal o numero
de sua conta, agéncia bancaria, nome do banco e cédigo da operagdo, bem como o
numero do pedido de execu¢do encaminhado pelo setor responsavel ou o niimero do
empenho.

8.2.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

8.2.3. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria na conta indicada na
Nota Fiscal, em nome do licitante.

8.3. Poderdao ser descontados dos pagamentos devidos os valores para cobrir
despesas com multas, indenizagcbes a terceiros ou outras despesas de
responsabilidade do licitante.

8.4. O Municipio de podera sustar todo e qualquer pagamento do preco ou suas
parcelas de qualquer fatura apresentada pelo licitante caso verificadas uma ou mais
das hipoteses abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a qualquer
reajustamento complementar ou acréscimo, conforme enunciado:

[- A licitante deixe de acatar quaisquer determina¢des exaradas pelo Orgao
fiscalizador do Municipio;
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[I- Ndo cumprimento de obrigacdo assumida, hipétese em que o pagamento ficara
retido até que a licitante atenda a clausula infringida;

[II- A licitante retarde indevidamente a execu¢do do servigo ou paralise os mesmos
por prazo que venha a prejudicar as atividades do Municipio.

IV- Débito da licitante para com o Municipio quer proveniente da execucao deste
instrumento, quer de obrigac¢des de outros contratos.

V- Em qualquer das hipdteses previstas nos paragrafos acima, ou de infracdo as
demais clausulas e obrigacdes estabelecidas neste instrumento.

9- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR OU PRESTADOR DE
SERVICOS

9.1. O fornecedor ou prestador de servigos sera selecionado por meio de licitagdo, na
modalidade Pregdo, sob sua forma eletronica, com adoc¢do do critério de julgamento
MENOR PRECO GLOBAL, observadas todas as condi¢des e exigéncias estabelecidas
no instrumento convocatdrio e em seus anexos.

9.2 O lance devera ser ofertado pelo valor global do lote unico.
9.2.1. O intervalo minimo de lances corresponde a R$ 10,00 (dez) reais

10- REQUISITOS DE HABILITACAO

10.1. O licitante vencedor encaminharg, exclusivamente por meio do sistema, os
seguintes documentos para fins de habilitacao:

10.1.1. REGULARIDADE JURIDICA

I- Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

II- Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

III- Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

IV- Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢cdao Normativa DREI/ME n.2 77,
de 18 de margo de 2020.

V- Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

VI- Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
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respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no Registro onde tem sede a matriz.
VII- Sociedade cooperativa: ata de fundagcdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.1.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

I - Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNP]J)

II - Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

III - Prova de regularidade para com a FAZENDA FEDERAL e a SEGURIDADE SOCIAL,
mediante apresentacdo de Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais
e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

IV - Prova de regularidade para com a FAZENDA ESTADUAL do domicilio ou sede do
licitante, mediante apresentacao de certiddo emitida pela Secretaria competente do
Estado;

V - Prova de regularidade para com a FAZENDA MUNICIPAL do domicilio ou sede do
licitante;

VI - Certidao de Regularidade perante o FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE
SERVICO - FGTS, ou expedida pelo site préprio (via Internet), conforme legislacao em
vigor;

VI - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a JUSTICA DO TRABALHO,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou certiddo positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

VII- Declaragdo que nao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a
partir dos 14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII,
do art. 72, da Constituicao Federal /88.

10.1.2.1. Os documentos poderao ser substituidos ou supridos, no todo ou em parte,
por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio
eletronico, desde que devidamente justificado e acatado expressamente pelo
Pregoeiro.

10.1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

I- CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA/CONCORDATA ou CERTIDAO JUDICIAL CIVEL
NEGATIVA da Sede da pessoa juridica licitante, expedida pelo cartério distribuidor,
com data de emissdo de no maximo 90 (noventa) dias da data estipulada para
abertura do certame, exceto se outra data nao constar expressamente no documento.
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10.1.4. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econdmico- financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral,
desde que tenham sua vigéncia regular.

11- BENEFICIOS APLICAVEIS AS MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE

11.1. A participagdo para o presente certame sera exclusiva para Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte - EPP.

11.1.1. A adogao do regime de participacdo exclusiva para Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte - ME/EPP no presente certame encontra amparo no
inciso I do art. 48 da Lei Complementar n? 123/2006, que estabelece que a
Administracdo Publica deve realizar licitacdes destinadas exclusivamente a esse
segmento empresarial quando o valor estimado do item nao ultrapassar o limite de
R$ 80.000,00 (oitenta mil reais). No caso em exame, verifica-se que todos os itens que
compdem o objeto licitado apresentam valor estimado individual inferior ao referido
limite legal, circunstancia que autoriza, de forma objetiva e vinculada, a adogao do
tratamento diferenciado e favorecido previsto na norma.

12- ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes desta contratacdao correrao conta da seguinte dotagao
orcamentaria: 020304 04 122 0001 2032 339040 - ficha 94, 020304 04 122 0001
2032 449052- ficha 98, e nas suas correspondentes para o exercicio posterior.

13- ANALISE DE RISCOS

13.1. A presente matriz de riscos tem por finalidade identificar, avaliar e distribuir os
principais riscos relacionados a contratagdo de solucao integrada para controle
eletronico de jornada dos servidores publicos municipais, composta pelo
fornecimento e instalacao de reloégios de ponto com identificagdo facial, concomitante
ao licenciamento de software compativel para tratamento, gerenciamento e emissao

de relatorios dos registros de frequéncia, em atendimento as necessidades das
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13.2. Os riscos relacionados ao fornecimento dos equipamentos, compatibilidade
técnica, instalacdo, configuracdo, parametrizacdo, licenciamento, suporte técnico e
funcionamento da solucdo integrada serdo atribuidos ao contratado, por decorrerem

diretamente da execuc¢do do objeto e da capacidade técnica da solucdo ofertada.

13.3. Os riscos relativos a disponibiliza¢do, instalacdo, custeio e manutencao da
infraestrutura de energia elétrica e rede de dados, incluindo internet, cabeamento,
pontos de energia, conectividade, roteadores, switches e demais componentes
estruturais externos a solu¢do contratada, serdo atribuidos ao Municipio de

Luisburgo-MG.
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13.4. Os riscos relacionados a protecdo de dados pessoais, uso adequado do sistema,
definicdo de usuarios internos, controle de acesso e guarda das informacdes
funcionais deverao ser compartilhados entre contratado e Municipio, cada qual
dentro de sua esfera de atuacdo e responsabilidade, observadas as normas aplicaveis
e as obrigag¢des definidas no instrumento contratual.

13.5. A matriz de riscos podera ser revista durante a execuc¢do contratual caso sejam
identificadas situagdes supervenientes, imprevisiveis ou relevantes que possam
impactar a adequada execuc¢do do objeto, a continuidade do controle de jornada ou a
seguranca das informacoes tratadas.

Luisburgo-MG, 07 de outubro de 2026.

POLIANA DE SOUZA MARTINS PORTILHO
Secretaria Municipal de Administracdo
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1- DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

1.1. A realizacdo do controle de jornada dos servidores publicos municipais constitui
medida administrativa essencial para assegurar a adequada gestdo da forca de
trabalho, a regularidade da frequéncia funcional e a observancia da carga horaria
legalmente estabelecida para os cargos e fungdes integrantes da estrutura
administrativa da Prefeitura Municipal de Luisburgo-MG.

1.2. A Administragdo Municipal possui diversas secretarias, departamentos e setores
vinculados, com servidores lotados em unidades distintas e desempenhando
atividades de natureza administrativa, operacional, educacional, assistencial, técnica
e de apoio aos servicos publicos. Nesse contexto, torna-se indispensavel a adogdo de
mecanismos eficientes de registro, acompanhamento e fiscalizacdo da jornada de
trabalho, de modo a garantir maior controle institucional sobre a assiduidade,
pontualidade, permanéncia em servico, cumprimento de escalas, eventuais atrasos,
faltas, saidas antecipadas, horas excedentes e demais ocorréncias funcionais
relacionadas a frequéncia dos servidores.

1.3. O controle adequado da jornada também contribui diretamente para a
transparéncia, eficiéncia e economicidade da gestdo publica, permitindo que a
Administracao disponha de informag¢des seguras, organizadas e auditaveis para
subsidiar a folha de pagamento, a concessao de adicionais, compensacoes, descontos,
banco de horas, apuracao de responsabilidades e demais atos de gestdo de pessoal. A
auséncia de controle eficiente pode gerar inconsisténcias nos registros funcionais,
pagamentos indevidos, dificuldades de fiscalizacdo, fragilidade na comprovacao da
efetiva prestacao dos servicos e prejuizos a organizacao administrativa.

1.4. Além disso, a necessidade se justifica pela obrigacdo da Administragdo Publica de
zelar pelo cumprimento dos principios constitucionais da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia, assegurando que os recursos humanos
disponiveis sejam empregados de forma regular, planejada e compativel com as
demandas de cada secretaria e setor municipal. O controle de jornada permite, ainda,
melhor planejamento das escalas de trabalho, identificacdo de necessidades de
remanejamento de servidores, afericao da produtividade administrativa e melhoria
na continuidade dos servigos prestados a populacao.

1.5. Dessa forma, a implementacdo ou manutencao de sistema adequado de controle
de jornada dos servidores publicos municipais revela-se necessaria para fortalecer a
governanca administrativa, aprimorar a gestao de pessoal, conferir maior seguranca
aos registros funcionais e garantir o atendimento regular das necessidades das
secretarias e setores vinculados a Prefeitura Municipal de Luisburgo-MG.

2- LEVANTAMENTO DE MERCADO
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2.1. Para atendimento da necessidade administrativa relacionada ao controle de
jornada dos servidores publicos municipais, foram analisadas as solu¢des usualmente
disponiveis no mercado, considerando a realidade operacional da Administracao
Publica Municipal, a multiplicidade de secretarias e setores vinculados a Prefeitura
Municipal de Luisburgo-MG, a necessidade de seguranca dos registros funcionais, a
rastreabilidade das informacgdes, a integracao dos dados e a eficiéncia no tratamento
das informacdes destinadas a gestdo de pessoal.

2.2. Dentre as alternativas identificadas, verificou-se a possibilidade de utilizacao de
controle manual de frequéncia, por meio de livros, folhas ou fichas de ponto. Embora
tal solucdo apresente baixo custo inicial, trata-se de alternativa limitada, suscetivel a
rasuras, inconsisténcias, perdas documentais, registros retroativos, falhas de
conferéncia, dificuldade de consolidacdo das informagdes e baixa eficiéncia
administrativa. Além disso, o controle manual demanda maior esfor¢o operacional
dos setores responsaveis, aumenta o risco de erro humano e dificulta a producado de
relatérios seguros para fins de folha de pagamento, auditoria, fiscalizacdo e tomada
de decisao.

2.3. Também foi analisada a possibilidade de utilizacdo de sistemas informatizados
sem equipamentos proprios de marcac¢do, com registro por computador, aplicativo ou
plataforma web. Embora essa alternativa possa oferecer algum grau de
modernizagdo, sua utilizacdo isolada nao assegura, com o mesmo nivel de
confiabilidade, a identificacdo presencial do servidor no local de trabalho, podendo
gerar fragilidades quanto a comprovacao da efetiva marcagdo da jornada. Ademais,
em determinados setores municipais, especialmente aqueles com atividades externas,
operacionais ou com menor disponibilidade de esta¢des de trabalho individualizadas,
essa solucao pode apresentar limitagcdes praticas relevantes.

2.4. Outra solucdo existente no mercado consiste na utilizacdo de relégios de ponto
com identificacao por cartdo, senha ou biometria digital. Apesar de mais estruturada
do que o controle manual, essa alternativa também apresenta limitacdes. O uso de
cartoes pode gerar extravios, empréstimos indevidos ou necessidade recorrente de
reposicao. A marcagao por senha pode ser compartilhada indevidamente entre
servidores. A biometria digital, por sua vez, pode apresentar dificuldades de leitura
em razao de desgaste das digitais, umidade, sujeira, atividades manuais, uso de
produtos quimicos ou outras condi¢des inerentes a rotina de determinados cargos e
setores.

2.5. Nesse cendrio, a solucdo composta pela aquisicio de relégios de ponto com
identificacdo facial, concomitante ao licenciamento de software compativel para
tratamento dos dados obtidos, revela-se a alternativa tecnicamente mais adequada,
moderna, segura e vantajosa para a Administra¢do Publica Municipal. A identificagdo
facial permite maior confiabilidade na marcacdo da jornada, reduz riscos de registros
indevidos por terceiros, dispensa o uso de cartdes fisicos, minimiza falhas associadas
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a leitura biométrica digital e contribui para maior agilidade no processo de registro
de entrada, saida e intervalos.

2.6. A contratacao conjunta dos equipamentos e do software compativel é medida
necessdaria para garantir o adequado funcionamento da solugdo como um todo, uma
vez que os relogios de ponto, isoladamente, ndo atendem integralmente a necessidade
administrativa. O equipamento realiza a coleta dos registros, mas o tratamento, a
organizacdo, a parametrizacao, a conferéncia, a emissdo de relatorios, a gestdo de
ocorréncias, a exportacdo de dados e a utilizacgdo das informag¢des para fins
administrativos dependem de sistema informatizado compativel, devidamente
licenciado e apto a operar com os dispositivos instalados.

2.7. O licenciamento de software compativel com os relégios de ponto possibilita o
tratamento centralizado das informacdes de frequéncia, permitindo a configuracao de
jornadas, escalas, tolerancias, horarios diferenciados, faltas, atrasos, saidas
antecipadas, horas excedentes, banco de horas, afastamentos, justificativas e demais
ocorréncias funcionais. Essa funcionalidade é indispensavel para que os dados
coletados sejam convertidos em informacgdes uteis, auditaveis e aptas a subsidiar a

gestao de pessoal, a folha de pagamento e os procedimentos de fiscalizagdo interna.

2.8. A adogao de equipamentos com identificagao facial integrados a software préprio
ou compativel também proporciona maior seguran¢a administrativa, pois permite a
geracdo de relatérios consolidados, o acompanhamento das marcagdes em tempo
adequado, a reducdo de lancamentos manuais, a padronizacdo dos procedimentos
entre as secretarias e setores, bem como a preservacao do historico de registros para
eventual consulta, conferéncia, auditoria ou instrucdo de processos administrativos.

2.9. Sob o aspecto da economicidade, embora a solu¢do com identificacdo facial e
software possa apresentar custo inicial superior ao controle manual ou a sistemas
mais simples, sua adocdo tende a gerar melhor relacao custo-beneficio em razao da
reducdo de retrabalho, diminuicdo de inconsisténcias na apuracdo da jornada,
mitigacdo de pagamentos indevidos, maior eficiéncia na conferéncia da frequéncia,
reducdo da dependéncia de controles paralelos e incremento da seguranca dos dados
utilizados pela Administracao.

2.10. A solugdo também se mostra mais eficiente do ponto de vista operacional, pois
permite a descentralizacdo da coleta dos registros nos locais de prestacao dos
servigos e, simultaneamente, a centralizacdo do tratamento das informacgdes pelo
setor competente. Essa caracteristica é especialmente relevante para a estrutura
administrativa municipal, composta por diversas secretarias, departamentos e
unidades de atendimento, que demandam controle padronizado, confiavel e
compativel com a diversidade de rotinas de trabalho existentes.

2.11. A contratacdo concomitante do equipamento e do software reduz ainda o risco
de incompatibilidade tecnolégica, falhas de integracdo, dificuldades de suporte
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técnico e auséncia de responsabilidade definida pela plena operacionalidade da
solucdo. A aquisi¢do isolada dos relogios de ponto, sem o correspondente sistema de
tratamento dos dados, poderia comprometer a efetividade da contratagdo, gerando
necessidade de contratacdes posteriores, custos adicionais, entraves operacionais e
eventual subutilizagcdo dos equipamentos adquiridos.

2.12. Dessa forma, apés analise das alternativas disponiveis, conclui-se que a opgao
mais viavel e vantajosa para a Administragcdo Piblica Municipal consiste na aquisi¢ao
de reldgios de ponto com identificacao facial, acompanhada do licenciamento de
software compativel com os equipamentos, contemplando as funcionalidades
necessarias ao registro, tratamento, gerenciamento e emissdo de relatdérios de
frequéncia dos servidores publicos municipais.

2.13. A solugdo indicada atende de forma mais completa a necessidade
administrativa identificada, pois agrega seguranca, eficiéncia, padronizagdo,
rastreabilidade, confiabilidade das informacdes e melhor controle institucional da
jornada dos servidores, em atendimento as demandas das secretarias e setores
vinculados a Prefeitura Municipal de Luisburgo-MG.

3- DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solucdo proposta consiste na aquisicdo de relégios de pontos eletrénicos com
tecnologia de identificacdo facial, acompanhada do licenciamento de software
compativel para coleta, integracdo, tratamento, gerenciamento, armazenamento e
emissdo de relatdrios relativos aos registros de jornada dos servidores publicos
municipais, em atendimento as necessidades das secretarias e setores vinculados a
Prefeitura Municipal de Luisburgo-MG.

3.2. A solucdo devera permitir o registro eletronico da jornada de trabalho dos
servidores por meio de reconhecimento facial, possibilitando a marcacdo de entrada,
saida, intervalos e demais eventos de frequéncia, de forma segura, padronizada e
auditavel, reduzindo a dependéncia de controles manuais, folhas de ponto fisicas ou
registros suscetiveis a rasuras, extravios, inconsisténcias ou manipulag¢des indevidas.

3.3. Os equipamentos deverao ser instalados nos locais indicados pela Administracao
Municipal, de acordo com a estrutura administrativa existente e com a distribuigdo
dos servidores entre as secretarias, departamentos, unidades administrativas e
demais setores vinculados a Prefeitura Municipal, permitindo o controle
descentralizado das marcag¢des e a consolidacdo centralizada das informagdes pelo
setor competente.

3.4. Os relogios de ponto deverdo possuir tecnologia adequada a identificacao facial
dos servidores cadastrados, com capacidade de armazenamento compativel com a
quantidade de usuarios e registros estimados, funcionamento estavel, interface de
utilizacao simples, recursos de comunicacado e integracdao com o software de gestao,
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bem como mecanismos que assegurem a confiabilidade e a integridade dos dados
coletados.

3.5. O software a ser licenciado devera ser compativel com os equipamentos
fornecidos, permitindo o cadastro dos servidores, parametrizacdo de jornadas,
definicdo de horarios, escalas, tolerdncias, intervalos, folgas, afastamentos,
justificativas, faltas, atrasos, saidas antecipadas, horas excedentes, banco de horas,
compensagdes e demais ocorréncias relacionadas a frequéncia funcional.

3.6. A contratacdo conjunta dos equipamentos e do software mostra-se necessaria
para garantir a plena operacionalidade da soluc¢do, considerando que os relégios de
ponto sao responsaveis pela coleta dos registros, enquanto o sistema informatizado é
indispensavel para o tratamento, organizacdo, conferéncia, apuragdo e
disponibilizagao das informacgdes de frequéncia de forma util a gestdo administrativa
e a folha de pagamento.

3.7. A solucdo deverd possibilitar a emissdo de relatdrios gerenciais, analiticos e
consolidados, permitindo ao setor responsavel acompanhar a assiduidade,
pontualidade, cumprimento da jornada, ocorréncias funcionais e demais informacgdes
necessarias a adequada gestdo de pessoal, bem como subsidiar procedimentos de
conferéncia, auditoria, fiscalizacdo interna e tomada de decisdes administrativas.

3.8. O sistema devera permitir maior padronizac¢do dos procedimentos de controle de
frequéncia no ambito municipal, evitando a utilizacdo de métodos distintos entre
secretarias e setores, promovendo uniformidade na apuracdo da jornada e
fortalecendo a seguranca dos dados utilizados pela Administracao Publica.

3.9. A solucdo também devera contemplar os servigos necessarios a implantagao,
configuracdo inicial, cadastramento ou orientacdo para cadastramento dos
servidores, testes de funcionamento, treinamento dos usuarios indicados pela
Administracao e suporte técnico durante o periodo de vigéncia do licenciamento, de
modo a assegurar a correta utilizacdo dos equipamentos e do sistema.

3.10. A utilizacdo de tecnologia de identificacdo facial contribui para maior
confiabilidade do controle de jornada, uma vez que reduz riscos associados ao uso de
cartdes, senhas ou registros manuais, tais como extravio, compartilhamento indevido,
marcagdes por terceiros, falhas de preenchimento e dificuldades de conferéncia
posterior.

3.11. A solucao devera observar os requisitos de seguranca da informacao, prote¢do
dos dados pessoais e acesso controlado as funcionalidades do sistema, especialmente
por envolver o tratamento de informagdes funcionais e dados biométricos dos
servidores, devendo ser adotadas medidas compativeis com a legislacdo aplicavel e
com as boas praticas de gestao publica.
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3.12. Com a implantacdo da solu¢do, a Administracdo Municipal passara a dispor de
ferramenta mais eficiente para o controle institucional da jornada dos servidores,
possibilitando maior transparéncia, rastreabilidade, confiabilidade dos registros,
reducdo de inconsisténcias, melhoria da gestdo da folha de pagamento e
fortalecimento dos mecanismos de controle interno.

3.13. Dessa forma, a solugdo como um todo compreende ndo apenas a aquisi¢do dos
relégios de ponto com identificacdo facial, mas também o licenciamento do software
compativel e os servigos acessorios necessarios a sua implantacao e utilizacao,
constituindo conjunto integrado e indispensavel ao adequado atendimento da
necessidade administrativa identificada.

3.14. Conclui-se, portanto, que a solucao proposta atende de forma adequada,
eficiente e vantajosa a demanda da Prefeitura Municipal de Luisburgo-MG, por
permitir o controle moderno, seguro e centralizado da jornada dos servidores
publicos municipais, em beneficio da organizacdo administrativa, da eficiéncia
operacional e da regularidade dos servicos prestados a populacao.

4- ESTIMATIVA DA QUANTIDADE

4.1. O quantitativo de relégios de ponto com identificagdo facial foi definido com base
no levantamento prévio dos postos de trabalho, unidades administrativas, secretarias
e setores vinculados a Prefeitura Municipal de Luisburgo-MG, considerando a
distribuicdo fisica dos servidores, os locais de prestacdo dos servicos, a dinamica de
funcionamento das atividades municipais e a necessidade de assegurar controle
efetivo, acessivel e padronizado da jornada de trabalho.

4.2. A definicdo do quantitativo ndo decorre de estimativa genérica, mas da
identificacdo dos pontos estratégicos em que se faz necessaria a disponibilizagdo de
equipamento proprio para registro de frequéncia, de modo a evitar deslocamentos
desnecessarios dos servidores entre unidades distintas apenas para marcagdao de
ponto, situacdo que poderia comprometer a eficiéncia administrativa, gerar perda de
tempo util de trabalho e dificultar o adequado controle da jornada.

4.3. Considerou-se, ainda, que a Administragdo Municipal possui setores com
funcionamento descentralizado, abrangendo unidades administrativas, operacionais,
educacionais, assistenciais, técnicas e de apoio, cujas rotinas demandam controle
presencial de frequéncia no préprio local ou em ponto préximo ao efetivo exercicio
das atividades. Assim, a distribuicdo dos equipamentos devera observar a localizagdo
dos postos de trabalho e o fluxo de servidores em cada unidade, garantindo maior
racionalidade e efetividade na utilizagdo da solucao.

4.4. 0 quantitativo estabelecido visa facilitar a marcacdo da jornada pelos servidores,
permitindo que o registro de entrada, saida, intervalos e demais ocorréncias
funcionais seja realizado de forma célere, segura e compativel com a rotina de cada
setor. A medida contribui para reduzir filas, atrasos na marca¢do, concentracao
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excessiva de usudrios em Unico equipamento e eventuais inconsisténcias decorrentes
de limitacdes operacionais.

4.5. Também foi considerada a necessidade de conferir maior eficiéncia ao controle
institucional da frequéncia, permitindo que os dados sejam coletados nos locais
adequados e posteriormente tratados de forma centralizada por meio de software
compativel. Dessa forma, o quantitativo de equipamentos deve ser suficiente para
assegurar cobertura minima dos principais postos de trabalho, sem excessos que
possam caracterizar aquisicdo desnecessaria ou antieconémica.

4.6. A alocagdo dos relogios de ponto em pontos estratégicos permitira a
Administracdo Municipal aprimorar a fiscalizagdo da assiduidade, pontualidade e
cumprimento da carga horaria dos servidores, bem como subsidiar de forma mais
segura a apuracdo de faltas, atrasos, saidas antecipadas, horas excedentes,
compensagodes, banco de horas e demais ocorréncias relacionadas a jornada
funcional.

4.7. O quantitativo previsto mostra-se compativel com a necessidade administrativa
identificada, pois busca equilibrar a cobertura dos locais de trabalho, a facilidade de
acesso dos servidores aos equipamentos, a eficiéncia operacional da marcacao e a
economicidade da contratacdo, evitando tanto a insuficiéncia de pontos de registro
quanto a aquisicao de equipamentos além do necessario.

4.8. Dessa forma, justifica-se o quantitativo estabelecido em razdo do levantamento e
da identificagdo dos postos de trabalho municipais, com o objetivo de garantir a
adequada implantacdo da solugado, facilitar o registro da jornada pelos servidores,
fortalecer o controle da frequéncia funcional e atender de maneira eficiente as
necessidades das secretarias e setores vinculados a Prefeitura Municipal de
Luisburgo-MG.

5- REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. A execucdo do objeto devera observar integralmente as condicdes, especificacoes
técnicas, prazos, quantitativos e demais exigéncias estabelecidas no Termo de
Referéncia, no instrumento convocatério, na proposta apresentada e no contrato
administrativo, quando houver, cabendo ao contratado assegurar a plena
funcionalidade da solugao fornecida.

5.2. Cabera ao contratado realizar a entrega, instalacdo, configuracdo, ativacao e
testes de funcionamento dos reldgios de ponto com identificacdo facial, bem como do
software compativel destinado ao tratamento, gerenciamento, armazenamento e
emissao de relatdrios dos registros de jornada dos servidores publicos municipais.

5.3. A instalacdo dos equipamentos devera ser realizada nos locais indicados pela
Administracao Municipal, conforme levantamento dos postos de trabalho e defini¢ao
dos pontos estratégicos de controle de frequéncia, observando-se a adequada fixacao,
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funcionamento, comunicagdo com o sistema e disponibilidade operacional para
utilizacdo pelos servidores.

5.4. O contratado devera realizar a configuracdo inicial dos equipamentos e do
software, compreendendo, no minimo, a parametrizacio necessaria ao
funcionamento da solucdo, a integracdo entre os relogios de ponto e o sistema, a
definicdo dos acessos administrativos, a realizacao dos testes de comunicacdo e a
validacdo da coleta e transmissao dos registros de frequéncia.

5.5. O software disponibilizado devera ser plenamente compativel com os
equipamentos fornecidos, permitindo o cadastro de servidores, configuracao de
jornadas, escalas, horarios, tolerancias, intervalos, afastamentos, justificativas, faltas,
atrasos, saidas antecipadas, horas excedentes, compensacdes, banco de horas e
demais ocorréncias relacionadas ao controle da jornada funcional.

5.6. O sistema devera possibilitar a emissao de relatérios gerenciais, analiticos e
consolidados, com informagdes suficientes para subsidiar a conferéncia da
frequéncia, a gestdo de pessoal, a instrucao da folha de pagamento, a fiscalizacao
interna e eventual apuracdo administrativa relacionada ao cumprimento da jornada
de trabalho.

5.7. Cabera ao contratado prestar orientacdes e, quando necessario, treinamento
basico aos servidores indicados pela Administracdo Municipal para utilizacdo do
software, operacdo dos equipamentos, extracdo de relatérios, cadastramento de
usuarios e realizacdo dos procedimentos ordinarios de controle e acompanhamento
da frequéncia.

5.8. O software disponibilizado devera contar com suporte técnico durante o horario
comercial, compreendendo o atendimento para esclarecimento de duvidas, correcao
de falhas, orientacdo de uso, apoio em configuracdes e demais providéncias
necessarias ao regular funcionamento da solucdo contratada.

5.9. O suporte técnico podera ser prestado de forma remota, por telefone, e-mail,
sistema de atendimento, aplicativo de mensagens ou outro meio disponibilizado pelo
contratado, desde que assegure atendimento efetivo as demandas encaminhadas pela
Administragcdo Municipal dentro do horario comercial.

5.10. Cabera ao contratado corrigir, sem 6nus adicional para o Municipio, eventuais
falhas de instalagdo, configuragdo, comunicagdo, integracdo ou funcionamento dos
equipamentos e do software que decorram de defeito, incompatibilidade, erro de
parametrizacao ou inadequacgdo da solucao fornecida.

5.11. Cabera ao Municipio de Luisburgo-MG o custeio, providenciamento, instalacao,
disponibilizagdo e manutenc¢do da infraestrutura de rede elétrica e de rede de dados
necessaria ao funcionamento dos equipamentos, incluindo pontos de energia,
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cabeamento, conectividade, internet, rede interna, roteadores, switches ou quaisquer
outros componentes de infraestrutura que ndo integrem diretamente a solucdo
contratada.

5.12. A responsabilidade do Municipio pela rede de energia e de dados compreende
tanto a instalacdo inicial quanto a manuten¢do posterior da infraestrutura, nao
cabendo ao contratado arcar com despesas relativas a adequacdo predial,
infraestrutura elétrica, infraestrutura légica, fornecimento de internet ou manutencdo
dos pontos de conectividade disponibilizados pela Administragao.

5.13. O contratado devera informar previamente a Administragdo Municipal os
requisitos minimos de energia, conectividade, rede de dados, instalacao fisica e
demais condig¢des técnicas necessarias ao funcionamento dos equipamentos, de modo
a permitir que o Municipio adote as providéncias estruturais de sua responsabilidade.

5.14. Os equipamentos deverdo ser entregues novos, em perfeito estado de
conservacdo e funcionamento, acompanhados dos respectivos acessodrios
indispensaveis a instalagdo e opera¢do, manuais, licencas, credenciais, chaves de
acesso ou demais elementos necessarios a regular utilizagdo da solugdo.

5.15. A solucdo devera garantir seguranga, integridade, rastreabilidade e
confiabilidade dos registros de jornada, permitindo que as informacgdes coletadas
sejam preservadas e acessadas pela Administracao sempre que necessario para fins
de conferéncia, auditoria, fiscalizacdo ou instru¢do de procedimentos administrativos.

5.16. Considerando que a solu¢do podera envolver o tratamento de dados pessoais e
dados biométricos dos servidores, o contratado devera observar as normas aplicaveis
a protecdo de dados pessoais, adotando medidas técnicas e administrativas aptas a
resguardar a confidencialidade, integridade e seguranca das informacgdes tratadas.

5.17. O contratado devera manter a solucdo em condi¢cbes adequadas de
funcionamento durante o periodo de vigéncia contratual, especialmente quanto ao
licenciamento do software, suporte técnico, atualizacdes necessarias, correcdao de
inconsisténcias e compatibilidade com os equipamentos fornecidos.

5.18. A execucao do objeto ficara sujeita ao acompanhamento e fiscalizagdo pela
Administracdo Municipal, que podera solicitar ajustes, correg¢des, esclarecimentos,

relatérios ou comprovacdes necessarias a verificacdo da conformidade dos
equipamentos, do software e dos servicos acessorios executados.

5.19. O recebimento definitivo da solucdo somente ocorrera apds a verificacao do
regular funcionamento dos equipamentos instalados, da compatibilidade do software,
da efetiva comunicac¢do entre os dispositivos e o sistema, bem como da possibilidade
de utilizacdo das funcionalidades essenciais para controle e tratamento da jornada
dos servidores.
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5.20. O descumprimento das obrigacdes de instalacao, configuragao, suporte técnico,
compatibilidade, funcionamento ou correcdo de falhas podera ensejar a aplicagdo das
medidas administrativas cabiveis, nos termos do instrumento convocatério, do
contrato e da legislagdo aplicavel.

6- VALOR ESTIMADO

6.1. O valor estimado da contratacao foi apurado a partir de pesquisa de mercado
regularmente realizada, em estrita conformidade com o disposto no art. 23 da Lei
Federal n? 14.133/2021, observados os principios da economicidade, da
razoabilidade e da vantajosidade para a Administragao.

6.2. Para a definicdo do valor estimado, adotou-se como parametro contratagdes
similares feitas pela Administracdo Publica, em execu¢do ou concluidas no periodo de
1 (um) ano anterior a data da pesquisa de prec¢os, inclusive mediante sistema de
registro de precos, observado o indice de atualizacdo de precos correspondente.

6.3. Para o presente procedimento licitatério, a Administracio optou pela
manutenc¢do do sigilo do or¢amento estimado, com o objetivo de estimular a efetiva
competitividade na fase de lances e potencializar a obten¢do da proposta mais
vantajosa, em estrita observancia ao interesse publico. A ado¢do do sigilo encontra
fundamento no art. 24 da Lei Federal n? 14.133/2021, o qual admite, como exce¢do a
regra da publicidade, a preservacdo do orgamento estimado até o encerramento da
fase competitiva, sempre que tal medida se revelar adequada para resguardar a
eficiéncia do certame e a vantajosidade da contratacdo. A decisdo administrativa pela
manutencao do sigilo orcamentario esta amparada nos seguintes fundamentos:

[ - Assegurar a competitividade do certame: a divulgacdo prévia do orcamento
estimado pode induzir comportamentos colusivos entre os licitantes, com a
apresentacdo de propostas artificialmente alinhadas ao valor maximo estimado, em
prejuizo da ampla concorréncia.

II - Estimular a apresentacdo de propostas justas e aderentes ao mercado: o sigilo do
orcamento obriga os licitantes a formularem suas propostas com base em seus
proprios custos, estrutura operacional e margens de lucro, promovendo um ambiente
concorrencial mais equilibrado e tecnicamente consistente.

[II - Prevenir a ocorréncia de sobrepregos: a auséncia de conhecimento prévio do
valor estimado reduz a possibilidade de inflacionamento deliberado das propostas,
favorecendo a obtencao de pregcos compativeis com os praticados no mercado.

IV - Promover a eficiéncia na aplicacdo dos recursos publicos: a preservacdo do sigilo
orcamentario contribui para contratacdes mais econdmicas, assegurando o uso
racional e eficiente dos recursos publicos, em consonancia com os principios da
economicidade e da eficiéncia administrativa.

6.3.1. Assim, a manuteng¢do do orcamento estimado em carater sigiloso, nos termos
do art. 24 da Lei Federal n® 14.133/2021, configura-se como medida estratégica,
legitima e juridicamente fundamentada, destinada a assegurar a competitividade do
certame, a obtencdo de propostas mais vantajosas e a adequada tutela do interesse
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publico, sem prejuizo da transparéncia, a qual sera plenamente observada apos a
conclusdo da fase competitiva.

7- DA FORMA DE CONTRATACAO E PARCELAMENTO DO OBJETO

7.1. A adogao do critério de julgamento pelo menor preco global justifica-se em razado
da natureza integrada da solugdo pretendida, composta pela aquisi¢do de relogios de
ponto com identificagdo facial e pelo licenciamento de software compativel para
coleta, tratamento, gerenciamento, armazenamento e emissao de relatorios dos
registros de jornada dos servidores publicos municipais. No caso em questao, os
equipamentos e o software ndo constituem solucdes autonomas e independentes
entre si, mas elementos complementares e interdependentes de um mesmo conjunto
tecnolégico. Os reldgios de ponto sdo responsaveis pela coleta dos registros de
frequéncia, enquanto o sistema informatizado é indispensavel para a recepgdo,
tratamento, parametrizacao, conferéncia, consolidacao e disponibilizacao dos dados a
Administracdo Municipal. A contratagdo por itens separados poderia gerar risco de
incompatibilidade técnica entre os equipamentos e o software, falhas de integracao,
dificuldades de comunicacdo, auséncia de suporte unificado, conflito de
responsabilidades entre fornecedores distintos e prejuizo a plena operacionalidade
da solucao. Tal situacao poderia comprometer a efetividade da contratacao, ocasionar
retrabalho, necessidade de ajustes posteriores, custos adicionais e eventual
inviabilizagdo do adequado controle de jornada. O julgamento pelo menor preco
global permite que a Administracdo selecione proposta tnica e integrada, abrangendo
equipamentos, licenciamento do software, instalacdo, configuracdo, parametrizagao,
testes, suporte técnico e demais servigos acessorios necessarios ao funcionamento da
solucdo. Dessa forma, assegura-se maior coeréncia técnica, compatibilidade
operacional, padronizacdo dos procedimentos e responsabilidade concentrada do
contratado pela entrega do objeto em condi¢cdes plenas de uso. Além disso, a adogao
do critério global favorece a economicidade e a eficiéncia administrativa, uma vez que
permite a avaliacao do custo total da solugdo, e ndo apenas de parcelas isoladas do
objeto. A analise fragmentada por item poderia conduzir a falsa percep¢dao de menor
preco, caso equipamentos e software fossem adquiridos de fornecedores distintos
sem garantia de compatibilidade, gerando custos ocultos com integracdo, adaptacao,
suporte, manutencdo corretiva e regularizacdo operacional. Ressalta-se que o objeto
possui unidade funcional e finalidade administrativa dnica, qual seja, a implantacao
de solucao tecnoldgica destinada ao controle eletronico da jornada dos servidores
publicos municipais. Assim, o fracionamento do julgamento poderia prejudicar a
obtencdo do resultado pretendido pela Administracao, enquanto o critério de menor
preco global se mostra mais adequado para preservar a integridade da solucdo, a
compatibilidade entre seus componentes e a responsabilizacdo integral do
fornecedor. Portanto, considerando a necessidade de plena integracdo entre os
relogios de ponto com identificacao facial e o software de tratamento dos dados, bem
como a importancia de garantir suporte técnico, funcionamento adequado, seguranca
dos registros, eficiéncia operacional e responsabilidade unica pela solucao fornecida,
justifica-se a adogdo do critério de julgamento pelo menor preco global, por se revelar
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a alternativa mais vantajosa, segura e eficiente para a Administracdo Publica
Municipal.

7.2. Nos termos do inciso XLI do art. 62 da Lei Federal n? 14.133/2021, e
considerando que o objeto da presente contratacdo se enquadra como aquisicao de
bens/servicos comuns, cuja padronizacdo e especificacdes usuais sdo amplamente
conhecidas no mercado, a modalidade licitatéria adotada sera o Pregdo,
preferencialmente na forma eletrénica, sob o critério de menor preco em consonancia
com os principios da eficiéncia, da competitividade e da transparéncia.

8- DEMONSTRACAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

8.1. A presente contratacdo tem por finalidade proporcionar a Prefeitura Municipal
de Luisburgo-MG solugdo tecnolégica adequada, segura e eficiente para o controle
eletronico da jornada dos servidores publicos municipais, mediante a aquisicao de
relégios de ponto com identificacdo facial, acompanhados de software compativel
para tratamento, gerenciamento e emissao de relatdrios dos registros de frequéncia.
Com a implantacdo da solucdo, pretende-se aprimorar a gestiao da frequéncia
funcional, substituindo ou reduzindo a utilizacdao de controles manuais, fragmentados
ou pouco eficientes, que podem gerar inconsisténcias, retrabalho, falhas de
conferéncia, registros incompletos e dificuldades na apura¢do da efetiva jornada
cumprida pelos servidores.

8.2. Busca-se, ainda, garantir maior confiabilidade, seguranca e rastreabilidade dos
registros de entrada, saida, intervalos e demais ocorréncias funcionais, por meio de
tecnologia de identificacdo facial, reduzindo riscos de marcagdes indevidas, registros
por terceiros, extravio de cartdes, compartilhamento de senhas ou fragilidades
associadas a métodos menos seguros de controle de ponto.

8.3. Outro resultado pretendido € a padronizacdo dos procedimentos de controle de
jornada no ambito das secretarias, departamentos e setores vinculados a
Administracdo Municipal, assegurando tratamento uniforme das informacgdes de
frequéncia e maior transparéncia na apuracao da assiduidade, pontualidade, atrasos,
faltas, saidas antecipadas, horas excedentes, compensacdes e banco de horas.

8.4. A contratacdo também visa conferir maior eficiéncia ao setor responsavel pela
gestao de pessoal, permitindo que os dados coletados pelos equipamentos sejam
tratados em sistema informatizado compativel, com geracao de relatorios gerenciais,
analiticos e consolidados, aptos a subsidiar a folha de pagamento, a fiscalizacdo
interna, a tomada de decisbes administrativas e a instrucdo de eventuais
procedimentos relacionados ao cumprimento da jornada.

8.5. Pretende-se, igualmente, reduzir a ocorréncia de pagamentos indevidos,
inconsisténcias em lancamentos funcionais e divergéncias na apurac¢ao da frequéncia,
fortalecendo os mecanismos de controle interno e contribuindo para a
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economicidade, a eficiéncia administrativa e a adequada aplicacdo dos recursos
publicos.

8.6. A solucgdo devera possibilitar maior organizagdo da forca de trabalho municipal,
facilitando o acompanhamento das jornadas, escalas e rotinas dos servidores em
diferentes unidades administrativas, bem como permitindo melhor planejamento das
atividades e maior controle sobre a disponibilidade de pessoal nos postos de
trabalho. Espera-se, ainda, que a contratagdo contribua para a modernizacao da
gestao publica municipal, mediante a ado¢do de ferramenta tecnoldgica compativel
com as necessidades atuais da Administracdo, capaz de conferir maior agilidade,
precisdo e seguranca ao controle de frequéncia dos servidores publicos.

8.7. Dessa forma, os resultados pretendidos com a contratacdo consistem no
fortalecimento da governanca administrativa, na melhoria da gestdo de pessoal, na
ampliacdo da transparéncia e confiabilidade dos registros funcionais, na reducao de
falhas e retrabalhos, no aprimoramento do controle interno e na garantia de maior
regularidade no cumprimento da jornada dos servidores publicos municipais, em
atendimento as necessidades da Prefeitura Municipal de Luisburgo-MG.

9- NECESSIDADE TECNICA PARA FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

9.1. Ap6s a realizacdo do presente estudo, concluiu-se que ndo se mostra necessaria a
contratacdo de terceiros para apoio as atividades de fiscalizagcdo e gestdo do futuro
contrato, tampouco a exigéncia de formacdo profissional especifica para o
desempenho dessas atribui¢des, considerando a natureza do objeto e o grau de
complexidade da execucao. Nao obstante, ressalta-se que, no ato de designa¢do dos
responsaveis pela gestdo e fiscaliza¢do, a Administracao devera verificar previamente
a compatibilidade do conhecimento técnico, da experiéncia funcional e da capacidade
operacional dos agentes designados, de modo a assegurar que possuam habilitacao
suficiente para acompanhar a execucdo contratual, aferir o atendimento as
especificacbes estabelecidas e atestar o cumprimento integral das obrigacdes
pactuadas, em observancia aos principios da eficiéncia, da segregacao de funcdes e da
adequada governanca das contratagdes publicas.

10- CONTRATACAO CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

10.1. Para a plena e regular execucdo do objeto, ndo se faz necessaria a contratacao
de bens, servicos ou fornecimentos correlatos, complementares ou interdependentes,
de natureza diversa ou ndo previstos nas especificacdes técnicas e condicoes
estabelecidas neste instrumento, uma vez que o objeto é autossuficiente, estando
integralmente delimitado e definido no presente instrumento.

11 - IMPACTOS AMBIENTAIS

11.1. Consideradas as caracteristicas, a natureza e o escopo do objeto a ser licitado,
ndo se identificam impactos ambientais relevantes ou significativos decorrentes de
sua execucdo. Trata-se de fornecimento e distribuicdo de bens comuns, previamente
produzidos e devidamente acondicionados e embalados em conformidade com a
legislacdo ambiental, sanitaria e regulatoria aplicavel ao respectivo ramo de
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atividade, ndo implicando a geracao de residuos perigosos, intervencées ambientais
ou alteracdes relevantes no meio ambiente.

12- DOCUMENTOS DE HABILITACAO A SEREM EXIGIDOS

12.1. A Lei Federal n? 14.133, estabelece os documentos de habilitagdo obrigatérios
para a participagdo em licitagdes publicas. Esses documentos sdo essenciais para
garantir que os licitantes tenham a capacidade técnica, financeira, juridica e de
conformidade com obrigacdes trabalhistas e tributarias para executar o objeto da
licitacdo, sendo assim, com auxilio dos setores técnicos responsaveis, identificou-se
que os seguintes documentos de habilitacdo devem ser exigidos no instrumento
convocatdrio:

12.1.1. REGULARIDADE JURIDICA

I- Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

II- Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condicdao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

III- Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

IV- Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77,
de 18 de margo de 2020.

V- Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

VI- Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigio do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no Registro onde tem sede a matriz.
VII- Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

12.1.2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

I - Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNP]J)

II - Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;
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III - Prova de regularidade para com a FAZENDA FEDERAL e a SEGURIDADE SOCIAL,
mediante apresentacdo de Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais
e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;

IV - Prova de regularidade para com a FAZENDA ESTADUAL do domicilio ou sede do
licitante, mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do
Estado;

V - Prova de regularidade para com a FAZENDA MUNICIPAL do domicilio ou sede do
licitante;

VI - Certiddao de Regularidade perante o FUNDO DE GARANTIA DO TEMPO DE
SERVICO - FGTS, ou expedida pelo site proprio (via Internet), conforme legislagdo em
vigor;

VI - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a JUSTICA DO TRABALHO,
mediante a apresentacdo de certiddao negativa ou certiddao positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

VII- Declaracdo que nao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a
partir dos 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII,
do art. 72, da Constituicao Federal /88.

12.1.2.1. Os documentos poderao ser substituidos ou supridos, no todo ou em parte,
por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio
eletronico, desde que devidamente justificado e acatado expressamente pelo
Pregoeiro.

12.1.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

I- CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA/CONCORDATA ou CERTIDAO JUDICIAL CIVEL
NEGATIVA da Sede da pessoa juridica licitante, expedida pelo cartério distribuidor,
com data de emissdo de no maximo 90 (noventa) dias da data estipulada para
abertura do certame, exceto se outra data ndo constar expressamente no documento.

13- CONCLUSAO

13.1. Apos realizacao do Estudo Técnico Preliminar - ETP certificou-se que a solugao
abordada é a mais adequada para contratacao atender plenamente a necessidade que
se destina, em face de suas caracteristicas e peculiaridades identificadas durante a
elaboracao.

Luisburgo/MG, 07 de outubro de 2026.
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